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Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

RESOLUCION No. 049
(02 de mayo de 2023)

"Por medio de la cual se crea el comité de bajas y enajenacion de bienes
muebles de la Agencia APP, se adopta el manual de procedimiento para dar de
baja y enajenar bienes muebles de /a Agencia APP, y dictan otras disposiciones”

El Director General de la Agencia para Gestion del Paisaje, el Patrimonio y las Alianzas
PUblico Privadas - APP, nombrado mediante Decreto No. 0029 y acta de posesidon No. 059
del 10 de enero de 2020, en uso de sus facultades constitucionales, legales, estatutarias, y
en especial de las conferidas por la Ley 489 de 1998, el Decreto Municipal 883 de 2015, los
Acuerdo 021 de 2017 y 027 de 2019 del Consejo Directivo y,

CONSIDERANDO QUE:

La Agencia para la Gestién del Paisaje, el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas — APP,
creada mediante el Decreto 1364 de 2012 modificada en su estructura, funciones y
denominacidn mediante el Decreto 883 de 2015 y adscrita al Despacho del Alcalde, en el
marco del Acuerdo 001 de 2016, es una unidad administrativa especial, del orden distrital,
con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera, presupuestal y patrimonial,
que hace parte del Presupuesto General del Distrito de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Medellin de conformidad con lo establecido en el articulo 3 del Decreto 006 de 1998.

Que la Constitucion Politica, faculta a la administracion PuUblica para asumir la
responsabilidad en el manejo de sus bienes, asi como para disefiar, adoptar, interpretar y
aplicar las medidas y mecanismos que les permitan el control, racionalizacién, buen uso y
destinacion de los mismos.

Que los numerales 22 y 23 del articulo 38 de la ley 1952 de 2019, consagran como deberes
de todo servidor publico, vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido
encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente de conformidad con los
fines a que han sido destinados y responder por la conservacion de los dtiles, equipos,
muebles y bienes confiados a su guarda y administracion y rendir cuenta oportuna de su
utilizacion.

Que, el Acuerdo 027 del 30 de enero de 2019 define las funciones esenciales de los
servidores de la AGENCIA APP, especialmente:
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Director Tecnico u Operativo: “ 15, Administrar el inventario de bienes muebles e inmuebles

de la entidad, garantizar 1as condiciones de funcionamiento de los mismos y velar por su

aseguramientd’.

Es claro que, dentro de las funciones del Director Técnico u Operativo, u otro servidor
plblico de la Agencia APP, no se tienen las atribuciones para autorizar dar de baja y/o
enajenar los bienes muebles de la entidad, siendo necesario crear un comité que conozca
del proceso, y que recomiende al ordenador del gasto la baja de los bienes muebles
susceptibles de este tramite, en observancia de los principios de eficiencia, economia ,
eficacia y equidad, y que a su vez se permita la vigilancia y el Control Fiscal, en concordancia
con lo sefialado en el literal f) del articulo 78 de la ley 1474 de 2011, sobre la aplicacidn
de mecanismos que brinden transparencia al ejercicio de la funcién publica.

La baja de bienes muebles se define como el procedimiento a través del cual se decide el
retiro definitivo de un bien mueble del patrimonio de una entidad, tanto fisicamente como
de los registros contables, cuando por su desgaste, deterioro u obsolescencia no sean Utiles
0 que no sean susceptibles de adaptacion o reparacién; o bienes muebles que aun cuando
se encuentren en buenas condiciones no se requieren para el cumplimiento de las funciones
de la entidad.

Que la Agencia APP debe establecer normas generales para la administracion y baja de los
bienes muebles de la entidad y su correspondiente registro en la contabilidad, producto de
la depuracion de su inventario, bodega, activos fijos, tales como: bienes muebles y enseres,
equipos de computo y comunicaciones, maquinarias y equipos, bienes consumibles,
vehiculos y otros bienes, previa verificacion de los inventarios fisicos correspondientes.

En cumplimiento de las obligaciones legales y los procedimientos internos de la entidad, el
Comité de bajas de bienes muebles serd el encargado revisar los reportes de bajas de bienes
muebles que se realicen y debera tomar la decision de cual sera la destinacion.

El Comité estara conformado por servidores publicos y contratistas de la AGENCIA APP vy
deberd cumplir con las funciones que aqui se establezcan, con la intencidn de velar por una
adecuada destinacion de los bienes muebles publicos de propiedad de la entidad.

Que el Decreto 1082 de 2015 regula la enajenacion de bienes muebles del Estado por

entidades publicas sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Plblica.

En mérito de lo expuesto,
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: OBJETO: Crear el Comité de Bajas de Bienes Muebles Agencia APP,
el cual sera el 6rgano competente para recomendar al Ordenador del Gasto la baja de los
bienes muebles de propiedad la entidad y adoptara el Manual de procedimiento su operacion
el cual hace parte integral del presente acto admirativo.

ARTICULO SEGUNDO: INTEGRANTES: El Comité de Bajas de Bienes Muebles de la
Agencia APP estara conformado por:

a) Director Técnico u Operativo, quien presidira el Comité de Bajas.

b) Almacenista, o quien preste apoyo a la gestion de bienes e inventarios de la Agencia,
quien ejercera la Secretarfa del Comite.

c) Profesional de apoyo a la gestion de las tecnologias de la informacion de la Agencia
APP, o quien haga sus veces.

d) Profesional de apoyo contable

e) Profesional de apoyo juridico.

PARAGRAFO PRIMERO: La concurrencia a las sesiones es obligatoria e indelegable, sin
perjuicio de lo previsto en las disposiciones legales referentes a las faltas o ausencias por
fuerza mayor o caso fortuito.

PARAGRAFO SEGUNDO: FUNCIONES DE QUIEN EJERZA LA SECRETARIA DEL COMITE:

a) Presentar al comité el informe detallado de los bienes susceptibles de baja
debidamente relacionados e identificados con su respectivo archivo fotogréfico,
ubicacién exacta, propuesta de precio minimo de venta soportada en precios del
mercado o avallios, costo de reparacidon o mantenimiento respaldados por los
conceptos técnicos respectivos.

b) Elaborar y Conservar las actas de cada sesion del Comite.

c) Verificar el cumplimiento de las decisiones adoptadas por el Comité.

d) Las demas que le sean asignadas.

ARTICULO TERCERO: FUNCIONES DEL COMITE DE BAJAS DE BIENES MUEBLES LA
AGENCIA APP:

a) Adoptar el Manual de procedimiento para la baja d bienes muebles de la Agencia
para Gestidn del Paisaje, el Patrimonio y las Alianzas Pdblico Privadas — APP.

b) Estudiar la necesidad, conveniencia y oportunidad de dar de baja los bienes muebles
y enseres, equipos de computo y comunicaciones, maquinarias y equipos, vehiculos
y otros bienes que se encuentren considerados dentro de los inventarios de activos
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fijos de la entidad y que se encuentren dentro de una de las causales para ser dados
de baja como son:
- Desgaste
Deterioro
Obsolescencia
Bienes muebles gque aun cuando se encuentren en buenas condiciones no se
requieren para el cumplimiento de las funciones de la entidad.

Para tal efecto, el comité tendrd en cuenta factores como: Valor de mantenimiento, costo
de almacenaje, concepto técnico (si aplica), condiciones de uso, evaluacion costo/beneficio,
tecnologia, estado actual y funcionalidad o cualquier otro aspecto que el comité considere
pertinente.

¢) Recomendar la baja definitiva de bienes, previo estudio del informe allegado por el
lider de bienes y servicios, almacenista, o quien haga la gestién de bienes e
inventarios de la Agencia APP, acompafado del concepto técnico respectivo.

d) A su vez, recomendar al Ordenador del Gasto la enajenacidon a titulo oneroso o
gratuito, o la destruccidn de los bienes que se recomendd dar de baja.

e) Revisar, aprobar, y, posteriormente, recomendar el precio minimo de venta de los
bienes a enajenar, soportado en el informe haya entregado el almacenista, o quien
preste apoyo a la gestion de bienes e inventarios de la Agencia.

f) recomendar al Ordenador del gasto, el precio minimo de venta de los bienes a
enajenar, soportado en precios del mercado que con su informe haya entregado el
almacenista, o quien preste apoyo a la gestion de bienes e inventarios de la Agencia,
o aportar el avalué respectivo.

g) Revisar y aprobar la conformacion de lotes presentada por el almacenista, o quien
preste apoyo a la gestion de bienes e inventarios de la Agencia, cuando se considere
que este sistema es de mayor conveniencia para los intereses de la Agencia.

h) Efectuar las recomendaciones que sean necesarias para que el procedimiento de
baja de bienes se surta de conformidad con la Ley.

ARTICULO CUARTO: SESIONES: El comité de bajas de bienes muebles de la AGENCIA
APP, se reunira las veces que lo convoque su Presidente (Director Técnico u Operativo),
indicando fecha, hora, lugar donde se llevara a cabo la sesién que podra ser virtual.

PARAGRAFO PRIMERO: El Comité¢ de bajas queda facultado para citar aquellos
funcionarios o contratistas que considere necesarios para llevar a cabo su labor.

PARAGRAFO SEGUNDO: ACTAS: De estas reuniones se dejard constancia mediante acta,
las cuales se firmaran por todos sus miembros. Su numeracién serd ascendente y con
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interrupcidn anual. Su elaboracion estara a cargo de quien ejerza la Secretarfa y su custodia
serd responsabilidad de la Direccién Técnica u Operativa.

ARTICULO QUINTO: DECISIONES: Las decisiones del Comité de bajas se tomaran con la
mayoria de los votos de sus miembros.

ARTICULO SEXTO: ENAJENACION: La enajenacidn a tftulo oneroso o gratuito, o la
destruccion de los bienes que se recomendd dar de baja, se haran cumpliendo las
disposiciones legales en materia de contratacion estatal vigentes y las demas que le sean
concordantes, en especial las del Decreto 1082 de 2015

ARTICULO SEPTIMO: VIGENCIAS: La presente resolucidn rige a partir de su publicacidn.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Medellin, g los 02 dias del mes Mayo de 2023

-

RODRI&O FORONDA MORALES

Director General

AGENCIA APP
Proyectd: Ana Isabel Mesa Mufioz- Prof. apoyo juridico de la Direccidn Técnica u Operatlvad"‘o\m'
Reviso: Maria Adelaida Calle Villegas — Prof. Esp. apoyo juridico de la Dxrecuon General pagey
Aprobd: Nathalia Gallego Mejfa — Directora Técnica u Operativa), )3 A Ik
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA Y ENAJENAR BIENES
MUEBLES DE LA AGENCIA PARA LA GESTION DEL PAISAJE, EL PATRIMONIO Y
LAS ALIANZAS PUBLICOS PRIVADAS - APP

INTRODUCCION

2, DEFINICIONES
2.1 BAJA DE UN BIEN MUEBLE
2.2 CAUSAS PARA DECLARAR LA BAJA DE BIENES )

2.2.1 BIENES SERVIBLES NO UTILIZABLES O EN DEPOSITO
2.2.1.1 Bienes no Utiles estando en condiciones de prestar un servicio
2.2.1.2 Bienes no Utiles por obsolescencia
2.2.1.3 Bienes no Utiles por cambio o renovacion de equipos

2.2.2 BIENES INSERVIBLES
2.2.2.1 Bienes inservibles por dafio total o parcial
2.2.2.2 Bienes inservibles por deterioro historico
2.2.2.3 Bienes inservibles por salubridad

2.2.3 BIENES SINIESTRADOS, PERDIDOS O HURTADOS

2.3 DOCUMENTO DE BAJA
2.4 PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA BIENES MUEBLES

3. ENAJENACION DEL BIEN MUEBLE

4, DESTRUCCION BIENES DADOS DE BAJA POR INSERVIBLES

5. RETIRO CONTABLE DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

6. PERIODICIDAD PARA DAR DE BAJAS
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Introduccion

Los bienes gue las entidades de derecho publico manejen en desarrollo de sus funciones
tienen el cardcter de patrimonio publico y por lo tanto la responsabilidad sobre su
administracion debe estar plenamente definida.

Este manual se aplicara a los bienes muebles que se declaren dados de baja de acuerdo
con el procedimiento, sin perjuicio de las normas especiales que los rigen segin su
naturaleza juridica.

Su objetivo es definir el procedimiento para retirar del servicio los bienes muebles de
propiedad de la Agencia APP que no son requeridos para el desarrollo de sus actividades a
través de los mecanismos de venta, enajenacion a titulo gratuito o eliminacion, para darlos
de baja de los inventarios de la Entidad de forma definitiva y actualizar el sistema de
informacion.

En concordancia con lo anteriormente expuesto, y con el objetivo de dar cumplimiento a las
disposiciones emitidas en la Resolucion 049 del 02 de mayo de 2023 “Por medio de la cual
se crea el comité de bajas y enajenacion de bienes muebles de la Agencia APP, y se dictan
otras disposiciones’ y en especial al articulo Tercero literal a. el cual establece: " g) Adoptar
el Manual de procedimiento para la baja y enajenacion de bienes muebles de la Agencia
para Gestion del Paisaje, el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas — APP”: se hace
necesario constituir un instrumento que permita a la Agencia APP gestionar sus bienes
observando los principios de transparencia, economia, legalidad, publicidad, responsabilidad,
entre otros, para una adecuada y oportuna planeacion de fa contratacién con respecto a la
enajenacion de bienes muebles y en particular de aquellos que se les da de baja en los
inventarios y en los registros contables, lo anterior, en concordancia con el Acuerdo del
Consejo Directivo No. 027 de 2019 “ Por medio del cual se modifica el Manual Especifico de
funciones de la Agencia para la Gestion del Paisaje, el Patrimonio y las Alianzas Publico
Privadas”, donde se establecieron, entre otras, como funciones del Director General de la
Agencia: 12 “Adoptar los reglamentos internos, manuales y procedimientos, necesarios para
el cumplimiento de las funciones de la Agencia”. y 20 "Administrar y velar por la adecuaaa
utilizacion de los bienes y fondos que constituyen el patrimonio de la Agencia.”, se pasa a
establecer con el presente manual, el procedimiento para dar de baja y enajenar bienes
muebles de propiedad de la Agencia APP.
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2. DEFINICIONES

2.1 BAJA DE UN BIEN MUEBLE

Es el retiro definitivo de los bienes muebles en el inventario y la contabilidad de la Entidad
que por su desgaste, deterioro u obsolescencia no son susceptibles de reparacion o
adaptacion; que requieren un mantenimiento que resulta antiecondmico; que no son Utiles
o adecuados para el servicio al cual hayan sido destinados, o cuando los bienes hayan sido
objeto de pérdida, hurto o dafios por siniestros, sin perjuicio de las acciones legales a que
haya lugar.

Este procedimiento se perfecciona con la suscripcidon del acto administrativo que decide la
misma y con el posterior descargo de l0s inventarios y registros contables.

El Director General de la Agencia APP expedira el Acto Administrativo por medio del cual se
le da de baja a unos Bienes Muebles de propiedad del Agencia e inmediatamente le hace
llegar copia del mismo al responsable de almacén general, inventarios y activos fijos y a
Contabilidad para que estos realicen lo pertinente con respecto al descargo de los
inventarios y de los registros contables de los bienes muebles.

2.2 CAUSAS PARA DECLARAR LA BAJA DE BIENES
2.2.1 BIENES SERVIBLES NO UTILIZABLES O EN DEPOSITO

Son aquellos bienes que se encuentran en condiciones de seguir prestando un servicio pero
que la entidad no los requiere para el normal desarroilo de sus actividades, y a su vez
pueden generar altos costos de mantenimiento y/o depdsito, o que han perdido utilidad
para la misma, o aquellos que estando en servicio activo han desaparecido y se haya
efectuado su pago o reposicidn o se haya exonerado al funcionario que los tenia bajo su
responsabilidad, mediante el procedimiento pertinente.

Las razones por las cuales un bien se convierte en no Util para la entidad, se originan en
una o varias de las siguientes circunstancias:

2.2.1.1 Bienes no (tiles estando en condiciones de prestar un servicio: Son
aquellos bienes que aun estando en buenas condiciones fisicas y técnicas no son
requeridos por la entidad para su funcionamiento.
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2.2.1,2 Bienes no utiles por obsolescencia: Son aquellos elementos que,
aungue se encuentran en buen estado fisico, mecanico y técnico, han quedado en
desuso debido a los adelantos cientificos y tecnoldgicos, ademas, sus
especificaciones técnicas son insuficientes para el volumen, velocidad y complejidad
que la labor exige.

2.2.1.3 Bienes no tiles por cambio o renovacion de equipos: Son aquellos
elementos, repuestos, accesorios y materiales que no son compatibles con las
nuevas marcas o0 modelos adquiridos, asi se encuentren en buen estado.

2.2.2 BIENES INSERVIBLES

Son aquellos bienes que no pueden ser reparados, reconstruidos o mejorados
tecnoldgicamente debido a su mal estado fisico 0 mecanico o que esa inversion resultaria
ineficiente y antiecondmica para la entidad.

Las razones por las cuales un bien se convierte en inservible, se originan en una o varias de
las siguientes circunstancias:

2.2.2.1 Bienes inservibles por dafo total o parcial: En este grupo se
consideran aquellos elementos que, ante su dafio o destruccidn parcial o total, su
reparacion o reconstruccion resulta en extremo onerosa para la entidad.

2.2.2.2 Bienes inservibles por deterioro histdrico: Son aquellos bienes que ya
han cumplido su ciclo de vida (til, y debido a su desgaste, deterioro y mal estado
fisico originado por su uso, no le sirven a la entidad.

2.2.2.3 Bienes inservibles por salubridad: Son aquellos bienes que deben
destruirse por motivos de vencimiento o riesgo de contaminacion. El mal estado en
que se encuentran no los hace aptos para el uso o0 consumo y atentan contra la
salud de personas o animales, y contra la conservacidn del ambiente.

2.2.3 BIENES SINIESTRADOS, PERDIDOS O HURTADOS

Cuando se presenten faltantes de bienes en servicio, se procedera a tramitar la baja cuyo
soporte sera el denuncio respectivo; sin perjuicio del proceso disciplinario a que haya lugar,
lo anterior con el fin de presentar los estados financieros en forma fidedigna de acuerdo a
la realidad patrimonial de la Agencia APP en relacién con los bienes muebles. Una vez
tramitada la correspondiente baja se informara a contabilidad con el fin de registrarla en la
cuenta de responsabilidades en proceso.

2.3 DOCUMENTO DE BAJA
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Es el acto administrativo a través del cual se autoriza el descargue de inventarios los
registros contables la Agencia APP de aquellos bienes que han sido hurtados, afectados por
siniestros, que tienen la calidad de servibles no utilizables o que se encuentran como
inservibles, de acuerdo con la informacion recopilada en los levantamientos de inventarios
fisicos y en los informes previos presentados, y que debe contener una relacion detallada
de los bienes a dar de baja, la cual sera motivada y debe estar soportada en los informes
presentados por responsable de almacén general, inventarios y activos fijos el Comité de
Bajas de Bienes Muebles.

2.4 PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA BIENES MUEBLES

A partir del levantamiento de inventario fisico de los bienes muebles que se encuentran
almacenados y clasificados como SERVIBLES e INSERVIBLES, se obtiene la informacion
sobre aquellos elementos que podrian ser susceptibles de baja.

El almacenista, o quien preste apoyo a la gestion de bienes e inventarios de la Agencia APP,
se encargara de consolidar la informacién y elabora un primer informe con destino al
COMITE DE BAJAS DE BIENES MUEBLES, en donde relaciona los bienes susceptibles de ser
dados de baja.

En esta relacidn se detalla:

No. de placa de identificacion

Descripcion fisica

Fecha de adquisicién

Valor histdrico y actual

Tiempo de servicio

Motivo por el cual el bien mueble es susceptible de ser dado de baja

En este informe, se deben anexar los conceptos técnicos recibidos por parte del apoyo a las
TIC’S o de otras fuentes con respecto a los bienes muebles de su competencia, con los
cuales se demuestre que la recuperacidn, reparacidn, reconstruccion, conservacion,
sostenimiento, vigilancia o habilitacién para prestar de nuevo el servicio para el cual fue
adquirido es antiecondmico para la Entidad.

Igualmente, se deben relacionar los bienes muebles que tienen la calidad de PERDIDOS,
HURTADQOS y SINIESTRADOS con su respectiva denuncia recibida por autoridad competente
y cumplimiento de los requisitos por medio de los cuales se otorgd el reconocimiento por
parte de la aseguradora.

El Comité estudia la conveniencia y necesidad de iniciar el procedimiento para dar de baja
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los bienes muebles relacionados en el primer informe entregado por el almacenista, o quien
preste apoyo a la gestion de bienes e inventarios de la Agencia APP.

Al determinar que tales bienes muebles relacionados en dicho informe son susceptibles de
darse de baja, el comité consolida las necesidades y define los mecanismos de enajenacion
de los bienes muebles segin lo disponen los articulos 2.2.1.2.2.2.1 £najenacion directa por
oferta en sobre cerrado, 2.2.1.2.2.2.2 Enajenacion directa a través de subasta publica.,
2.2.1.2.2.2.3 Enajenacion a través de intermediarios idoneosy 2.2.1.2.2.4.3 Enajenacion de
bienes muebles a titulo gratuito entre Entidades Fstatales del Decreto 1082 de 2015 o de la
norma que se encuentre vigente en el momento.

También se dard de baja a los accesorios que integren un bien, tales como cables,
cargadores, baterfas, manuales, bases y consumibles que no sean necesarios o0 que
presenten incompatibilidad de uso para el funcionamiento de otros bienes de la entidad.

Los bienes deberan ser almacenados hasta que se ordene el retiro definitivo y se defina su
disposicion.

El Comité de bajas al precisar el mecanismo a utilizar para la enajenacion de los
bienes muebles, tendra en cuenta lo siguiente:

PRECIO MINIMO DE LOS BIENES MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO. Se
debe tener en cuenta el resultado del estudio de las condiciones de mercado, el
estado de los bienes muebles y el valor registrado en los libros contables de la
entidad, permitiéndole esto, precisar el precio minimo de venta de los mismos.

PRECIO MINIMO DE LOS BIENES MUEBLES SUJETOS A REGISTRO. la
entidad debe obtener un avallo comercial realizado por una persona (Natural o
Juridica) de caracter privado, debidamente registrada en el Registro Nacional de
Avaluadores que determine el valor minimo de venta de los Bienes Muebles
susceptibles de dar de baja de acuerdo a lo establecido el articulo 2.2.1.2.2.4.2. del
Decreto 1082 de 2105.

El desarrollo del proceso seréd el siguiente:

1. La AGENCIA APP, realiza el proceso de seleccion para escoger el intermediario
idéneo, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.2.1.5 del decreto
reglamentario 1082 de 2015.

2. El Director Técnico u Operativo serd el encargado de ejercer las funciones de
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supervisién con respecto al cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
intermediario para la enajenacion de los bienes muebles susceptibles de baja.

3. El intermediario iddneo, tendrd a su cargo el realizar los avallios correspondientes
de aquellos bienes muebles sujetos a registro.

4. Elintermediario entregara al supervisor del contrato, un informe objetivo y detallado,
el cual contendra el consolidado de los avallios, conformacion de lotes, costos de
transporte, bodegaje, precio minimo de venta y demas recomendaciones pertinentes
con respecto de los bienes muebles susceptibles de darse de baja.

5. El responsable de almacén general, inventarios y activos fijos, presentara finalmente
un Informe Técnico al Comité de Bajas de Bienes Muebles debidamente firmado, con
base en los analisis, conclusiones y recomendaciones derivadas de la informacion
suministrada por el intermediario.

6. El anterior informe, debe ser lo mas detallado posible en cuanto a la relacidn de los
bienes muebles, conformacidn de lotes, precio de venta, costos de operacién y
beneficios para la Agencia APP.

7. El Informe Técnico presentado al Comité de Bajas de Bienes Muebles, sirve como

sustento para darle viabilidad al proceso de bajas.
Al tener el Vo.Bo. del informe técnico por parte del comité, éste realiza la
recomendacion de baja de los bienes muebles al Ordenador del Gasto, el cual
autoriza la enajenacion de los mismos, condicionada de la previa expedicion del acto
administrativo que realiza la baja de los bienes muebles.

8. El Director General de la Agencia APP expedira el Acto Administrativo por medio del
cual se le da de baja a unos Bienes Muebles de propiedad del Agencia e
inmediatamente le hace llegar copia del mismo al responsable de almacén general,
inventarios y activos fijos y a Contabilidad para que estos realicen lo pertinente con
respecto al descargo de los inventarios y de los registros contables de los bienes
muebles.

9. El Ordenador del gasto, garantiza el diligenciamiento y entrega al intermediario de
todos los documentos necesarios para realizar el traspaso de propiedad de los Bienes
Muebles que estan sujetos a registro.

La entrega de los documentos esta condicionada previa consignacion de los dineros
producto de la enajenacion de los bienes en la cuenta que disponga la Direccion
Técnica u Operativa de la AGENCIA APP.

10. Ante la variacion del estado de los bienes de la AGENCIA APP, se debera informar al
supervisor del contrato de seguros o al encargado de la gestidn de los bienes, para
que este realice la reclamacion a la aseguradora dentro del plazo estipulado, tan
pronto como se conozca el evento y hasta los dos (2) afios a partir de la ocurrencia
de los hechos, 0 d acuerdo a las condiciones del plazo para dar aviso a la
aseguradora.

11. De acuerdo con la clausula reemplazo y reparacién, en caso de dafio o desuso, la
AGENCIA APP revisara la necesidad de reemplazar o reparar el bien, siempre que
este se encuentre asegurado y asi lo requerira al asegurador. Cuando se decida dar
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de baja al bien, que se encuentra asegurado, se solicitard la disminucién del valor
asegurado de contenidos, se indicara la sede en la que se encuentra y se solicitara
devolucién de la prima a que haya lugar.

12. Cuando la indemnizacién implique el reemplazo de bienes, los bienes dafiados o en
desuso se constituiran como salvamento y seran recuperados por la aseguradora y
no podran seran dados de baja, puesto que se debera informar a la compafiia de
Seguros para que se programe su recoleccion.

3. ENAJENACION DE BIENES MUEBLES
MECANISMOS DE ENAJENACION

Segln lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.2.1.4. del Decreto 1082 de 2015, la entidad podra
realizar directamente la enajenacion.

3.1.1 Enajenacion Directa

a. Directa por oferta en sobre cerrado

b. Enajenacidn Directa a través de subasta.
3.1.2 A titulo gratuito entre entidades estatales.

3.1.3 A través de intermediario idoneo.

3.1.1 Enajenacion directa

a. Enajenacion directa por oferta en sobre cerrado: Debera seguirse el procedimiento
establecido en el Articulo 2.2.1.2.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015

b. Enajenacion directa a través de subasta publica: Debera seguirse el procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en
cuenta que el bien debe ser adjudicado al oferente que haya ofrecido el mayor valor
a pagar por los bienes objeto de enajenacion y, en consecuencia, el Margen Minimo
debe ser al alza.

Edificio Plaza de La Libertad

Carrera 55 N*42-180, local 203

Conmutador: (604) 448 17 40 AGENC‘A APP CONCLOMERADO
©@agenciaappmed f @AgencisAPPMed Agencia para a Gestin PURLICO ErEETyIu
W @AgenciaAPPMed del Paisaje, el Patrimonio y = o )

WWW.app.gov.co las Atianzas Piblico Privadas

Medellin - Colombia

Pagina 8 de 10



SEE. S

Alcaldia de Medellin

e DS (O e
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

3.1.2 Enajenacion de bienes muebles a titulo gratuito entre Entidades
Estatales. La Agencia APP debera hacer un inventario de los bienes muebles que
no utilizan y ofrecerlos a titulo gratuito a las Entidades Estatales a través de un acto
administrativo motivado que deben publicar en su pagina web. Este procedimiento
se establece en el articulo 2.2.1.2.2.4.3. del Decreto 1082 de 2015.

3.1.3 A través de intermediario idoneo. Promotores, bancas de inversion,
martillos, comisionistas de bolsas de bienes y productos o cualquier otro
intermediario idéneo, segun corresponda al tipo‘de bien a enajenar, procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.2.2.2.3. El intermediario seleccionado por la Agencia
APP disefia y ejecuta el esquema para la enajenacion de los bienes muebles dados
de baja. Este es el encargado de emitir las actas de adjudicacion y realizar los
tramites para el traspaso de la propiedad. La venta debe realizarse a través de
subasta publica, o mediante el mecanismo de derecho privado que se convenga con
el intermediario.

4. DESTRUCCION BIENES DADOS DE BAJA POR INSERVIBLES

Cuando los bienes objeto de baja, se encuentran contaminados y su permanencia implique
riesgos de contaminacion o cualquier otro hecho objetivo que impidan su enajenacion a
cualquier titulo o no la haga aconsejable, se procederd con su destruccion , realizando
previamente un diagnostico respecto del estado del bien y el riesgo que genera para la
Entidad, el cual serd realizado por personal capacitado en la materia y se perfeccionara
mediante un acta que certifique la necesidad de la destruccion de los bienes, firmada por el
profesional que emita el concepto técnico, el responsable del bien y el Director Técnico u
Operativo.

5. RETIRO CONTABLE DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

Una vez se tenga en firme la resolucién que da de baja los bienes muebles, con los
respectivos soportes de la decisidén administrativa, la Agencia APP reconocera contablemente
la baja en el registro contable de acuerdo con la normativa vigente y las directrices de la
Contaduria General de la Nacion.
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6. PERIODICIDAD PARA DAR DE BAJAS

Las bajas de bienes de la entidad seran revisadas segin la necesidad de la entidad y se
debera cumplir con los requisitos establecidos en este manual.

RODRIGO FORONDA MORALES
Director General MW/

AGENCIA APP

Proyectd: Ana Isabel Mesa Mufioz: Prof. apoyo juridico de la Direccion Técnica u Operativa G\V)cf\m .

Reviso: Mar(a Adelaida Calle Villegas — Prof. Esp. apoyo juridico de la Direccion General puie/

Aprobd: Nathalia Gallego Mejfa - Directora Técnica u Operativa), };jrm‘\mff;’g{g ]
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