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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

100-01 ACTAS

100-01.01 Actas de Comités
Citacién

Acta Comités
Registro asistencia

Electrénico
Papel
Papel

Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo de
retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total de
esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Soporte normativo

CIRCULAR EXTERNA 03 DE 2013 DEL AGN - COLOMBIA, DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 2482 (3, diciembre,
2012) Por el cual se establecen los lineamientos generales para la
integracion de la planeacion y la gestion. Bogota: 2012.

COLOMBIA, MINISTERIO DEL INTERIOR. DECRETO 2573 (12, diciembre,
2014) Por el cual se establecen los lineamientos generales de la Estrategia
de Gobierno en linea, se reglamenta parcialmente la Ley 1341 de 2009 y
se dictan otras disposiciones. Bogota: 2014
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M Microfilmacion u otros soportes
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Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG Archivo Gestion 1
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005
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SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100.01 ACTAS 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
100-01.02 ACTAS DE CONSEJO deben ser digitalizados para facilitar su preservacién y consulta, en su
DIRECTIVO formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo de
. . retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total de
gcta_ ile Cdonse].ot Dlr?dlvo Eape: esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
€gistro de asistencia ape decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.
La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.
Soporte normativo
CIRCULAR EXTERNA 03 DE 2013 DEL AGN
100-01.03 ACTAS DE REUNIONES 2 3 X Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en
Acta Papel el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
Registro de asistencia Papel secundarios para la entidad. La Direccion Técnica, presenta informe al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizard siguiendo las
instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacion sera
picado.
100-02 ACTOS ADMINISTRATIVOS Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
100-02.01 ACUERDOS 2 18 X deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
Acuerdos de Consejo directivo Papel formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo de
retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total de
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 2
M Microfilmacion u otros soportes Archivo central
S Seleccion

Safot

Firma Responsable de Archivo: 'q l E](LW(J? A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
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DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

acuerdo

esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Soporte normativo externo

Circular 03 de 2015 del AG

CIRCULAR EXTERNA 03 DE 2013 DEL AGN, - COLOMBIA. CONGRESO DE
LA REPUBLICA. Ley 1437 (18, enero, 2011). “Por la cual se expide el
Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”. Bogota: 2011.

COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE
LA REPUBLICA. Decreto 1609 (10, agosto, 2015). “Por el cual se modifican
las directrices generales de técnica normativa de que trata el titulo 2 de
la parte 1 del libro 2 del Decreto 1081 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector de la Presidencia de la Republica.”. Bogota:
2015.

100-02.02 RESOLUCIONES

Resolucién Papel

18

Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo de
retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total de
esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestién realizada por parte de las diferentes

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion
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Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG Archivo Gestion 3
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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SOPORTE O
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TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
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FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Soporte normativo

CIRCULAR 03 DE 2015 DEL AGN - COLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 1437 (18, enero, 2011). “Por la cual se expide el Codigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”.
Bogota: 2011.

COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE
LA REPUBLICA. Decreto 1609 (10, agosto, 2015). “Por el cual se modifican
las directrices generales de técnica normativa de que trata el titulo 2de
la parte 1 del libro 2 del Decreto 1081 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector de la Presidencia de la Republica.”. Bogota:
2015.

100-03 ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO

Justificacion del Anteproyecto. | Papel
Anteproyecto del presupuesto
de ingresos

Anteproyecto del presupuesto
de gastos.

Papel

Papel

Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo de
retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total de
esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion
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Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG Archivo Gestion 4
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
- Registros de Calculo de | Electrdnico La Direccion técnica serd la responsable de la digitalizacion de
los ingresos corrientes por documentacion siguiendo los parémetros dados por el AGN en las
producto. diferentes guias emitidas para tal fin.
- Registro de Clasificacion | Electrénico Soporte normativo
economica de los gastos. ) Circular 03 de 2015 del AGN
- Registro de Proyeccion de | Electronico Decreto 4730 de 2005 (28, diciembre, 2005). Por el cual se reglamentan
Planta de personal del afio normas organicas del presupuesto.
proximo. Decreto 4836 (21, diciembre, 2011). Por el cual se reglamentan normas
- Certificacién de némina | Papel organicas del presupuesto y se modifican los Decretos 115 de 1996, 4730
del presente afio. de |2005, 1957 de 200728/ 2844 de|20120, y se dictan otras disposiciones
- L en la materia. Bogota: 2011. Articulo 12.
) Registro de P agos Electronico Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
programados de deuda publica. Unico Reglamentario del Sector Hadienda y Crédito Publico. Articulos
2.8.3.1.5y2.8.3.1.

100-04 CERTIFICADOS DE 2 8 X Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en
DISPONIBILIDAD el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
PRESUPUESTAL secundarios para la entidad. La Direccién Te'Nzcnica, presenta informe al
Solicitud de Certificado de Papel Comité Ipstitucional de Gestion y Desempefio para la lautorizacion de

- P~ eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizara siguiendo las
D'Sp_o_n'b'“dad PresuP_ugf_-’tal' Papel instrucciones dadas por el AGN para tal fin. EI método de eliminacion sera
Certificado de Disponibilidad Papel picado.
Presupuestal.
Soportes normativos i
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993).
Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica. Bogota: 1993. Articulo 25.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 5
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 179 (30, diciembre, 1994)
Por el cual se introducen algunas modificaciones a la Ley 38 de 1989
Organica de Presupuesto. Bogota: Articulo 49.

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto
115 (15, enero, 1996). Por el cual se establecen normas sobre la
elaboracién, conformacion y ejecucion de los presupuestos de las
Empresas Industriales y Comerciales del Estado y de las Sociedades de
Economia Mixta sujetas al régimen de aquellas, dedicadas a actividades
no financieras. Bogota: 1996. Articulos 21 y 25

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 527 de (18, agosto,
1999). Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se
establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.
Bogota: 1999.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la
cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado
y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.
Bogota: 2005.

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Ley 2785
(29, noviembre, 2013) Por el cual se reglamenta parcialmente el articulo

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

?)L'\,FCL'L @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf &
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG Archivo Gestion 6
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

261 de la Ley 1450 de 2011, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995.
Bogota: 2013. Articulo 6

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 819 (9, julio, 2003) Por la
cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto,
responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones.
Bogota: 2003. Articulo 8. , ;

COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto
1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. Bogota: 2015.
Articulos 2.8.1.7.1. y 2.8.1.7.2.

100-05
100-05.01

CIRCULARES
CIRCULARES INFORMATIVAS

Circular Electrénico

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
secundarios para la entidad. La Direccién Técnica, presenta informe al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizara siguiendo las
instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacion sera
picado.

Soporte normativo
Norma Icontec para documentos escritos

SUPERINTENDENCIA BANCARIA. Concepto No. 1999049875-1. 13
septiembre de 1999 [citado en 2 febrero de 2018. Disponible en
Internet:
https://www.superfinanciera.gov.co/jsp/loader.jsf?IServicio=Publicacione

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

?)L'\,FCL'L @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf &
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG
AC

Archivo Gestion 7
Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
s&lTipo=publicaciones&lFuncion=loadContenidoPublicacion&id=18513&d
Print=1
100-06 COMPROBANTES
CONTABLES Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en
100-06.01 COMPROBANTES CONTABLES 1 9 X el archivo central y dado que estos doclumeptos no desarrollan valores
DE EGRESO secundarios para la entidad. La Direccion Técnica, presenta informe al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
Orden de pago Papel .. eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizara siguiendo las
Causacion Electronico instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacién sera
Soportes Papel picado.
Cuenta de cobro o factura Papel
Soporte normativo
Constitucion Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.
Ley 734 de 2002, cddigo Unico disciplinario. Articulos 34, 35 y 48.
Ley 962 de 2005. Articulo 28.
Ley 791(27, diciembre, 2002) Por medio de la cual se reducen los
términos de prescripcion en materia civil. Bogota: 2002. Articulo 4.
Ley 594 de 2000.
Ley 1712 de 2014.
100-06.02 COMPROBANTES DE 1 9 X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
INGRESO el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
Factura Papel secunqarios para la entidad. Il_a Direccién Técnica, presenta infor[ne al
Consignacion Electrénica Comité Ipstitucional de Gestion y Desempefio para la lautorizacion de
eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizara siguiendo las
Cuenta de cobro Papel instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacion sera
picado.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 8
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

?)L'\,FCL'L @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf &
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Soporte normativo externo
Constitucion Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.
Ley 734 de 2002, codigo unico disciplinario. Articulos 34, 35 y 48.
Ley 962 de 2005. Articulo 28.
Ley 594 de 2000.
Ley 1712 de 2014.
100-08 CONCILIACIONES Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
BANCARIAS 2 8 X el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
Extractos bancarios. Papel secunqarios para la entidad. Il_a Direccién Técnica, presenta infor[ne al
Conciliacién Bancaria Electrénico Comité Institucional de Gestién y Desempefio para la autorizacién de
eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizara siguiendo las
instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacion sera
picado.
Soporte normativo
Ley 962-2005 Articulo 28, .
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucion 119 (27, abril, 2006)
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucion 357 (23, julio, 2008)
Ley 594 de 2000.
Ley 1712 de 2014
100-09 CONTRATOS
100-09.01 CONTRATOS DE 18 X | X | Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en
ARRENDAMIENTOS Papel el |arch,ivo clentr?jl, |Ia Direcdcicl')n ,Tédcnica debe procelder a hace(r:J una|
: . seleccion aplicando la metodologia de muestreo numerico o seriado, e
E_StUdIOS y documen_tos previos cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe
firmados (con estudio de digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
enviados al archivo histdrico.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 9
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

A )
elrindr NE # )
Firma Responsable de Archivo: u‘ l &own J‘ a v L\,FLL'L A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
mercado, analisis del sector;
etc.). Papel Nota: ., . .
Certificado de disponibilidad La digitalizacion de la documentacion de realizarse cumpliendo con los
p Papel requisitos dados por el AGN para tal fin. (requisitos minimos de
presupuestal (CDP). Pagel digitalizacion, mayo 2017 AGN)
Propuesta (cuando aplique)
Copia de cédula de ciudadania :oPTrte' N?rmati\ll\lo III;G(;'H%IG
esolucion Interna No. e
persona ?attlra;l ° | Resolucion Interna No. 14 de 2016
_reP,(rj?SG“ ante legal persona papel Acuerdo 021 de 2017
Juridica. Papel Soporte Normativo externo:
Certificado de existencia y Articulo 55, Ley 80 de 1993
representacién legal/registro papel Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
mercantil/ acto de creacion Papel Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
. ’ ape Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas
Copia RUT- Papel para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
Constancia de consulta disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.
Contraloria General de la Papel Decreto 1510 (17, jgllio, 28|13) Por eIlcuaI se reglamenta el sistema de
Republica. Papel compras y contratacién piblica. Bogota: 2013. _
. Papel Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
ConStanCIa,de consulta P Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Procuraduria General de la Papel Articulo 2.2.1.2.1.4.11.
Nacion.
. Papel
Constancia de consulta
S apel
antecedentes Policia. Igagel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 10
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:




Alcaldia de Medellin
AGENCIA APP

Aapinizan v i Geemmitn ool Postatss. o Panmamsn
¥ e dlaraan Pubecs Prwvsdas

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Certificado de pago aportes
parafiscales y seguridad Papel
social/constancia de afiliacion
a entidades del sistema de Papel
seguridad social.
Fotocopia cédula y tarjeta Papel
profesional del revisor fiscal o
. Papel
contador (cuando aplique). Papel
Certificado Junta Central de Papel
Contadores (cuando aplique).
Acto que justifica la Papel
contratacion directa (cuando
aplique).
Certificado Comité de
Contratacion. Papel
Etapa contractual
Contrato. Papel
Certificado de Registro
Presupuestal de Compromiso Papel
(RCP). papel
. . L, Papel
Oficio de designacion de
interventoria o supervision. Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 11
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020




Alcaldia de Medellin
AGENCIA APP

Aapinizan v i Geemmitn ool Postatss. o Panmamsn
¥ e dlaraan Pubecs Prwvsdas

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Garantia Unica (cuando

aplique).

Formato de aprobacion o Papel

rechazo de garantia Unica

(cuando aplique).

Acta de inicio y/o acta de Papel

entrega (cuando aplique). Papel

Garantia actualizada a la fecha

de inicio (cuando aplique). Papel

Constancia de publicacion de

proceso en el SECOP. Papel

Informes de seguimiento de la | Papel

supervision a la contratacion

estatal, soportes y anexos.

Resolucién que aprueba Papel

reservas presupuestales

(cuando aplique). Papel

Acta recibo (cuando aplique).

Etapa post-contractual Papel

Acta de liquidacion y de

terminacién (cuando aplique). Papel
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 12
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Actualizacién de garantias
(cuando aplique).
Constancia de cierre del
expediente de contratacion.
Constancia final de publicacion
de proceso en el SECOP.
100-10.02 CONTRATOS DE
CONSULTORIAS 2 18 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
Estudios y documentos previos | Papel el arch,ivo cgntral, la Direccién ,Técnica debe proceld_er a hac_er una
firmados (con estudio de seleccidn aplicando la metodologia de muestreo numeérico o seriado, el
s cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe

mercado, analisis del sector; digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
etc.). enviados al archivo historico.
Certificado de Disponibilidad Papel
Presupuestal (CDP). Papel raoti?:italizacién de la documentacion de realizarse cumpliendo con los
Certificado de Vlgen.CIaS Papel requigitos dados por el AGN para tal fin. (requisitoz minimos de
futuras (cuando aplique). digitalizacién, mayo 2017 AGN)
Proyecto de pliego de
condiciones. Soptlartg, Npr;gnrﬁ;im IT;%r:‘Z);) »
Observaciones al proyecto de Resolucion in '
pliego de condicio[;\esy. E:gz: E(e:jglrléi;oonzlln(tjirgzll\;o' 14 de 2016
Respuesta a observaciones al papel
pliego de condiciones. Papel Soporte Normativo externo:

CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 13

M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central

S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
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ABRIL DE 2020

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Pliego de condiciones Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
definitivo. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Respuesta a las observaciones Contratacion de_ Ia? Administracion Pd_blica. Bogota: 19_93. _

. . Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas
al pliego de condiciones Papel para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
definitivo. Papel disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos
Adendas. Papel E:rfqrert:slséc?ngrle?t’a irél)irc]), ﬁgﬁga) Por el cual se reglamenta el sistema de
{’-\ctas’ de mamfes_te_laon de Papel Decrpeto 1yOBZ (26, mayorz 2015). Por medio del cual se expide el decreto
interes para participar en el papel Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
proceso. Papel 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11.

Acta de diligencia de cierre del

proceso. Papel

Informe de evaluacion y

habilitacién de las propuestas. | Papel

Observaciones de los oferentes

sobre la evaluacién. Papel

Respuesta a observaciones de

los oferentes sobre la Papel

evaluacién.

Informe de evaluacion y

habilitacion definitiva de las Papel

propuestas.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 14
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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AGENCIA APP
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Constancia de consulta Papel

contraloria general de la

republica.

Constancia de consulta

Procuraduria General de la Papel

Nacién.

Consulta RNMC. Eggg:

Certificado comité de

contratacion.

Etapa contractual

Adjudicacién

Contrato. papel

Certificado de Registro Papel

Presupuestal De Compromiso

(RCP).

Oficio de designacién de Papel

interventoria o supervision.

Garantia Unica. Papel

Formato de aprobacion o

o Papel

rechazo de garantia Unica.

Acta de inicio. Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 15
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Garantia actualizada a la fecha | Papel
de inicio (cuando aplique).
Constancia de publicacién de Papel
proceso en el SECOP. Papel
Informes de seguimiento de la
supervision a la contratacion Papel
estatal, soportes y anexos.
. o, Papel
Informes de ejecucion y/o
productos.
Resolucion que aprueba Papel
reservas presupuestales
(cuando aplique).
Acta recibo (cuando aplique). Papel
Etapa post-contractual
Acta de terminacion y
liquidacién. Papel
Actualizacién de garantias.
Constancia final de publicacion | PaPel
de proceso en el SECOP.
Papel
Papel
Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 16
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005
Firma Responsable de Archivo: [J(lelcuml; A :"L\‘ch’ A Firma Directora Técnica: ki
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Papel
papel
Papel
Papel
100-09.03 CONTRATOS DE 2 18 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
PRESTACION DE el archivo central, la Direccién Técnica debe proceder a hacer una
SERVICIOS Papel seleccion aplicando la metodologia de muestreo numérico o seriado, el
- - cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe
E_StUdIOS ydocumenFos previos digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
firmados (cor,1 estudio de enviados al archivo histdrico.
mercado, analisis del sector;
etc.). Papel Nota:
Certificado De Disponibilidad Esta subserie documental por disposicion de la entidad debe ser
p tal (CDP Papel digitalizados en la fase de archivo de gestion por la respectiva oficina
re_sup_u,es a, ( - ). Papel productora para efectos de consulta, cumpliendo con los requisitos dados
InV_ltaC'On publica (cuando por el AGN para tal fin. (requisitos minimos de digitalizacién, mayo 2017
aplique). Papel AGN))
Proyecto de pliego de Soporte N tivo Int
. ; porte Normativo Interno:
CondICIon.es (Cualndo aplique). | pape| Resolucién interna No. 17 de 2016
Opservauones_a_ proyecto de Resolucién Interna No. 14 de 2016
pliego de condiciones (cuando Acuerdo 021 de 2017
aplique). Papel
Papel Soporte Normativo externo:
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 17
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Respuesta a observaciones al Pape Articulo 55, Ley 80 de 1993
pliego de condiciones (cuando | Papel Ley 80 (2_8,, octubre, 19_9_3). P(_)f la c,ua_l se expidg el Estatuto General de
lique). Papel Contratacion de_ Ia? Administracion Pu_bllca. Bogota: 19_93. _
aP que) . Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas
Pliego de condiciones para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
definitivo (cuando aplique). Papel disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos.
Respuesta a las observaciones E:rfqrert:slséc?ngrle?t’a irél)irc]), ﬁgﬁga) Por el cual se reglamenta el sistema de
Zngi?:od(ilfg:g;c?J;sue) Papel IlDe_crpeto 1yOBZ (26, _mayorz 2015). Por r_ngdio (_jel cual se expiqle el de_creto
. ' Papel Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Adendas (cuando aplique). Articulo 2.2.1.2.1.4.11.
Actas de manifestacion de
interés para participar en el Papel
proceso. (cuando aplique).
Acta de diligencia de cierre del
proceso. (cuando aplique). Papel
Informe de evaluacién y Papel
habilitacion de las propuestas.
(cuando aplique). Papel
Observaciones de los oferentes | PaPel
sobre la evaluacion. (cuando
; Papel
aplique)
Papel
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 18
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Respuesta a observaciones de | Papel

los oferentes sobre la

evaluacion. (cuando aplique). Papel ,

Informe de evaluacion y Electronico

habilitacién definitiva de las Papel

propuestas. (cuando aplique).

Acto administrativo Papel

declgratorla de urgenag Papel

manifiesta (cuando aplique).

Informe contraloria urgencia

manifiesta (cuando aplique). Papel

Certificado de insuficiencia

planta de cargos (cuando Papel

aplique).

Propuesta (cuando aplique). Papel

Hoja de vida personal (cuando

aplique).

Copia de cédula de ciudadania

persona natural o

Papel

representante legal persona

juridica.

Diploma y/o acta de grado. Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 19
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Certificados de experiencia

(cuando aplique). Papel

Certificado de existencia y Papel

representacion legal/registro

mercantil/ acto de creacion.

Copia RUT.

Constancia de consulta E:Eg:

Contraloria General de la

Republica. Papel

Constancia de consulta Papel

Procuraduria General de la Papel

Nacion. Papel

Constancia de consulta

antecedentes Policia.

Consulta RNMC.

Certificado de pago aportes

parafiscales y seguridad social

o constancia de afiliacién a Papel

entidades del sistema de

seguridad social. Papel

Papel

CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 20
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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AGENCIA APP

Aapinizan v i Geemmitn ool Postatss. o Panmamsn
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Fotocopia cedula y tarjeta Papel

profesional del revisor fiscal o

contador (cuando aplique).

Certificado junta central de Papel

contadores (cuando aplique). | Papel

Formato Unico de hoja de vida Papel

de la funcién publica personal ape

natural/juridica (cuando Papel

aplique). Papel

Copia certificacién o Papel

constancia de verificacién de

libreta militar (cuando

aplique). Papel

Etapa contractual

Contrato.

Certificado De Registro

Presupuestal de Compromiso Papel

(RCP). panel

Oficio de designacion de P:gzl

interventoria o supervision. Papel

Garantia Unica (cuando Papel

aplique).
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 21
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

LA e 2o
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Formato de aprobacién o Papel

rechazo de garantia Unica

(cuando aplique). Papel

Acta de inicio (cuando aplique)

Garantia actualizada a la fecha | Papel

de inicio (cuando aplique). Pael

Constancia de publicacién de ape

proceso en el SECOP.

Informes de seguimiento de la Papel

supervision a la contratacion

estatal, soportes y anexos. Papel

Resolucién que aprueba

reservas presupuestales Papel

(cuando aplique). Papel

Etapa post-contractual

Acta de terminacion y/o

liquidacion (cuando aplique).

Actualizacién de garantias

(cuando aplique).

Constancia final de publicacién

de proceso en el SECOP.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 22
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

LA e 2o
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100-09.04 CONTRATOS DE 2 18 X X | Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en
SUMINISTROS el archivo central, la Direccién Técnica debe proceder a hacer una
Estudios y documentos previos | Papel seleccion aplicando la metodologia de muestreo numérico o seriado, el
fi d tudio d cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe
Irmados (cor,1 _e_s udio ae digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
mercado, analisis del sector; enviados al archivo histdrico.
etc.) Nota:
Certificado de Disponibilidad Papel La digitalizacién de la documentacion de realizarse cumpliendo con los
isitos dados por el AGN para tal fin. (requisitos minimos de
Presupuestal (CDP) requisitos
s, . . digitalizacion, mayo 2017 AGN
Certificado de vigencias E:gz: 9 Y )
futuras (cuando aplique) Soporte Normativo Interno:
Certificacién no pluralidad de Papel Resolucién interna No. 17 de 2016
oferentes (cuando aplique) Resolucién Interna No. 14 de 2016
Certificado de insuficiencia Papel Acuerdo 021 de 2017
planta de cargos Soporte Normativo externo:
Propuesta (cuando aplique) Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
Hoja de vida personal (cuando | Pape Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
aplique) Contratacion de la Administracion Publica.
i 4 i i Papel
Copia de cedula de ciudadania Papel Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas
persona natural o p para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
representante legal persona disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.
juridica Papel Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de
: compras y contratacion publica.
Diploma y/o acta de grado Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 23
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENSZION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC |cT |E[M[s
Certificados de experiencia Papel Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
(cuando aplique) l:lniFO reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Acta de posesion y Papel Articulo 2.2.1.2.1.4.11,
nombramiento representante Papel
entidad publica Papel
Certificado de existencia y Ilzape:
representacion legal/registro ape
mercantil/ acto de creacion Papel
Copia RUT Papel
Constancia de consulta Papel
Contraloria General de la
Republica Papel
Constancia de consulta
Procuraduria General de la Papel
Nacion
Constancia de consulta Papel
antecedentes Policia
Certificado de pago aportes Papel
parafiscales y seguridad
social/constancia de afiliacion Papel
a entidades del sistema de
seguridad social Papel
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 24
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf &
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

?)L'\,FCL'L @]

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:




Alcaldia de Medellin
AGENCIA APP

Aapinizan v i Geemmitn ool Postatss. o Panmamsn
¥ e dlaraan Pubecs Prwvsdas

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Fotocopia cedula y tarjeta

profesional del revisor fiscal o | Papel

contador (cuando aplique)

Certificado junta central de Papel

contadores (cuando aplique)

Formato Unico de hoja de vida Papel

de la funcién publica personal Papel

natural/juridica (cuando Papel

aplique)

Declaracién juramentada de Papel

bienes (cuando aplique) Papel

Copia de libreta militar

(cuando aplique) Papel

Acto que justifica la

contratacion directa (cuando

aplique)

Certificado comité de Papel

contratacion Papel

Etapa contractual Papel

Contrato Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 25
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Certificado de Registro Papel
Presupuestal De Compromiso | Papel
(RCP)
Oficio de designacion de Papel
interventoria o supervision
Garantia Unica Papel
Formato de aprobacién o Papel
. Papel
rechazo de garantia Unica
Acta de inicio
Garantia actualizada a la fecha
de inicio (cuando aplique) Papel
Constancia de publicacion de Papel
proceso en el SECOP Papel
Informes de seguimiento de la | Papel
supervision a la contratacion Papel
estatal, soportes y anexos Papel
Informes de ejecucidn y/o Papel
productos
Resolucién que aprueba IF;ape:
reservas presupuestales Pape
) apel
(cuando aplique)
Acta recibo (cuando aplique)
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 26
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Acta de terminacién (cuando Papel
aplique)
Etapa post-contractual Papel
Acta de liquidacion Papel
Actualizacion de garantias Papel
Constancia de cierre del
expediente de contratacion
Constancia final de publicacién
de proceso en el SECOP
100-09.05 CONTRATOS 2 18 X | X ) ) » ) »
INTERADMINISTRATIVOS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestidon y en
Estudios y documentos previos | Papel el arc_hllvo cc_antral, la Direccion 'Tecmca debe proceldgr a hac_er una
) . seleccion aplicando la metodologia de muestreo numeérico o seriado, el
firmados (cor" estudio de cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe
mercado, analisis del sector; digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
etc.) enviados al archivo historico.
Certificado de disponibilidad Papel
tal (CDP) Nota: , ,
pres_u_pues : . Papel La digitalizacion de la documentacion de realizarse cumpliendo con los
Certificado de vigencias requisitos dados por el AGN para tal fin. (requisitos minimos de
futuras (cuando aplique) digitalizacion, mayo 2017 AGN)
Papel Soporte Normativo Interno:
Papel Resolucién interna No. 17 de 2016
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 27
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENSZION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Acto administrativo de Resolucion Interna No. 14 de 2016
justificacién de contratacion Papel Acuerdo 021 de 2017
directa. . Soporte Normativo externo:
Propuesta (cuando aplique) Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
Copia de cédula de ciudadania Papel Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
persona natural 0 Papel Eontlr?téaociél%de Ila Ag(r;gi;\ist;acién Zﬂbzcal. 1993|. ) i
e , julio, . Por medio de la cual se introducen medidas
|_'ep,rgsentante legal persona Papel pa?'la la efiE:iengia yla trarzsparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
juridica 3 Papel otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos
Acta de posesion y Publicos.
nombramiento representante Papel Decreto 1510 (17, julio, 2913). Por el cual se reglamenta el sistema de
entidad pUblica compras y contratacion publica. _ )
Certificado de existencia y I,De_creto 1082 (26,_ mayo, 2015). Po_r fnedl(_) del cual se e)_(plde eI_ decreto
, . Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
representacion legal/registro Papel Articulo 2.2.1.2.1.4.11.
mercantil/ acto de creacion Papel
Copia RUT Papel
Constancia de consulta
Contraloria General de la Papel
Republica
Constancia de consulta Papel
Procuraduria General de la
Nacion
Papel
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 28
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Constancia de consulta Papel
antecedentes Policia
Constancia de consulta RNMC | Papel
Certificado de pago aportes
parafiscales y sequridad social/ | Papel
Fotocopia cedula y tarjeta Ilzape:
profesional del revisor fiscal o ape
contador (cuando aplique)
Certificado junta central de
contadores (cuando aplique) Papel
Papel
Etapa contractual
Contrato
Certificado de Registro Papel
Presupuestal De Compromiso | Papel
(RCP) Papel
Oficio de designacion de
interventoria o supervision Papel
Garantia Unica (cuando Papel
aplique)
Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Formato de aprobacién o Papel

rechazo de garantia Unica

(cuando aplique) Papel

Acta de inicio (cuando aplique)

Garantia actualizada a la fecha | Papel

de inicio (cuando aplique)

Constancia de publicacién de

Papel

proceso en el SECOP

Informes de seguimiento de la Papel

supervision a la contratacion

estatal, soportes y anexos

Resolucién que aprueba Papel

reservas presupuestales

(cuando aplique) Papel

Etapa post-contractual

Acta de terminacion y

liquidacion

Actualizacién de garantias (

Constancia final de publicacion

de proceso en el SECOP

100-10 CONVENIOS
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 30
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ABRIL DE 2020

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100-10.01 CONVENIOS 2 18 X | X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
INTERADMINISTRATIVOS el archivo central, la Direccién Técnica debe proceder a hacer una
Estudios y documentos previos | Papel seleccion aplicando la metodologia de muestreo numérico o seriado, el
fi d tudio d cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe
Irmados (cor,1 _e_s udio ae | digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
mercado, analisis del sector; Pape enviados al archivo histdrico.
etc.) Papel
copia de cédula de ciudadania Nota: . .
persona natural o Papel La digitalizacion de la documentacion de realizarse cumpliendo con los
representante legal persona (rjeigiltJ;s"l;stécrl]acrl](q): c[):x;:) 1§| Aéﬁl;l para tal fin. (requisitos minimos de
juridica Papel » may
Certificado de existencia y Papel Soporte Normativo Interno:
representacion IegaI/regls?tro P Resolucion interna No. 17 de 2016
mercantil/ acto de creacién Resolucion Interna No. 14 de 2016
copia RUT actualizado Acuerdo 021 de 2017
Certificado de pago aportes Papel .
parafiscales y seguridad social. | Papel Soporte normativo externo
FOt?CO.p'a Iczd‘f'a y ta”?ta | Papel Articulo 55, Ley 80 de 1993
proresional de reV'so,r Iscal 0 Constitucion Politica de Colombia. Articulo 209.
contador (cuando aplique) Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la
Certificado junta central de Papel organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se
contadores (cuando aplique) ape expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de
Acta de inicio (cuando aplique) Papel las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Papel Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones. Articulos 6, 95y 107.
Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 31
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Documento de cobro (cuando
aplique) con sus anexos Papel
Informes de supervision
Acta de Terminacion y/o
liquidacion
100-11 DECLARACIONES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en
100-11.01 TRIBUTARIA 1 9 X el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
DECLARACIONES DE secundarios para la entidad. La Direccion Técnica, presenta informe al
RETENCION EN LA FUENTE Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
- - - borrar de estos documentos de los sistemas de informacion. Lo cual se
Declaracion retencion en la Electronicos realizard siguiendo las instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El
fuente método de eliminacién sera picado.
Soporte normativo
Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se expide el Estatuto
Tributario de los impuestos administrados por la Direccion General de
Impuesto Nacionales. Bogota: 1989. Capitulo II. Declaraciones
Tributarias.
Decreto 3258 (30, diciembre, 2002). Por el cual se fijan los lugares y
plazos para la presentacién de las declaraciones tributarias y para el
pago de los impuestos, anticipos y retenciones en la fuente y se dictan
otras disposiciones.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 32
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
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ABRIL DE 2020

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas
tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el crecimiento
econdmico y el saneamiento de las finanzas publicas. Bogota: 2003.

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios.

Decreto 1625 (11, octubre, 2016). Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria.

100-11.02 DECLARACIONES
IMPUESTO Y PATRIMONIO
Declaracion de impuestos al

patrimonio

Electrénico

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
secundarios para la entidad. La Direccion Técnica, presenta informe al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
borrar de estos documentos de los sistemas de informacion. Lo cual se
realizara siguiendo las instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El
método de eliminacion sera picado.

Soporte normativo

Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se expide el Estatuto
Tributario de los impuestos administrados por la Direccion General de
Impuesto Nacionales. Bogota: 1989. Capitulo II. Declaraciones
Tributarias.

Decreto 3258 (30, diciembre, 2002). Por el cual se fijan los lugares y
plazos para la presentacién de las declaraciones tributarias y para el
pago de los impuestos, anticipos y retenciones en la fuente y se dictan
otras disposiciones.

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

Safot
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS

Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas
tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el crecimiento
econdmico y el saneamiento de las finanzas publicas. Bogota: 2003.
Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios.
Decreto 1625 (11, octubre, 2016). Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria.

CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 34
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100-12 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
Solicitud Papel y el archivo central, la Direccién Técnica debe proceder a hacer una
respuesta electrénico seleccion aplicando la metodologia de muestreo numérico o seriado, el
cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe
digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
enviados al archivo histdrico.
Nota:
La digitalizacion de la documentacion de realizarse cumpliendo con los
requisitos dados por el AGN para tal fin. (requisitos minimos de
digitalizacién, mayo 2017 AGN)
Soporte normativo
Ley 594 de 2000.
Ley 1712 de 2014.
Decreto 2578 de 2012.
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M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:




e _m

Alcaldia de Medellin
AGENCIA APP

Aapinizan v i Geemmitn ool Postatss. o Panmamsn
¥ e dlaraan Pubecs Prwvsdas

ABRIL DE 2020

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100-13 ESTADOS FINANCIEROS
100-13.01 ESTADOS FINANCIEROS DE 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion estos archivos
PROPOSITO GENERAL deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
L formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
Balance General. Electronico de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
L. de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
- Estado de Resultados. Electronico decisiones y de la gestién realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
- Estado de Cambios en el | Electrénico de la Entidad.
Patrimonio. La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
- Estado de Cambios en la | Electrénico diferentes guias emitidas para tal fin.
Situacion Financiera. Soporte normativo
. L. Circular 03 de 2015 del AGN
- FEstado de Flujos de | Electronico Articulo 28, Ley 962 de 2005
Efectivo. Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se expide el Estatuto
Tributario de los impuestos administrados por la Direccion General de
- Estados Financieros Electrénico Impuesto Nacionales. Bogota: 1989. Capitulo II. Declaraciones
Consolidado Tributarias
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100-15 HISTORIAS LABORALES 3 77 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se debe proceder a hacer

Acto administrativo de Papel una seleccién documental aplicando para el muestreo la metodologia de
nombramiento o contrato de muestreo selectivo técnica totalmente subjetiva, se selecciona el 10% de
trabajo. las historias laborales con valores cualitativos como son Directores y
Aceptacion de nombramiento. Papel Subdirectores destacados por la sociedad. Este proceso sera realizado por
Hoja de vida (Formato Unico Papel la Direccion Técnica. Para los documentos no seleccionados se procedera
Funcién Publica). a eliminar. Los documentos resultantes de la seleccién seran digitalizados
Soportes documentales estudio y Papel como medio de conservacién del documento fisico se procedera a
experiencia.
Acta de posesion. Papel Con fundamento en la Circular Conjunta No. 04 de 2003 y 012 de 2004
Certificados de antecedentes Papel del Departamento Administrativo de la Funcién Publica y el Archivo
fiscales, disciplinarios y penales. General de la Nacidn, se hace necesario que, para cada una de las
Declaracion de bienes y rentas. Papel historias laborales, se complemente el proceso de organizacion fisica con
Certificado de aptitud laboral Papel el diligenciamiento del Formato de Hoja de Control.
(examen médico de ingreso).
Afiliaciones: EPS, pension, Papel Soporte normativo:
cesantias, caja de compensacion, Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Cédigo Sustantivo del Trabajo.
etc. Papel Bogota: 1950. Articulo 264.
Actos administrativos que sefalen Ley 190 (6, junio, 1995). Por la cual se dictan normas tendientes a
las situaciones administrativas del Papel preservar la moralidad en la administracion publica y se fijan
funcionario: disposiciones con el fin de erradicar la corrupcién administrativa.
Vacaciones, licencias, ascensos, Papel Ley 443 (11, junio, 1998). Por la cual se expiden normas sobre carrera
traslados, comisiones, encargos, administrativa y se dictan otras disposiciones.
permisos, entre otros, evaluacion Papel Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la
desempefio. Papel organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se
Acto administrativo de retiro o Papel expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio
desvinculacion Papel
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Documento de identificacion de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189
Evaluacion del desempefio de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1998.
Notificacién de nombramiento Circular No. 004 (6, junio, 2003). Organizacion de las Historias
Laborales. Bogota: 2003.
Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica.
Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100-16 INFORMES
100-16.01 INFORMES A AUTORIDADES Electrénico 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion estos archivos
ADMINISTRATIVAS deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
- formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
Solicitud i ADUPY i
Inf de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
nforme de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.
La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.
Soporte normativo:
Circular 03 de 2015 del AGN
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100-16.02 INFORMES A ENTES DE 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
CONTROL deben ser digitalizados para facilitar su preservacién y consulta, en su
Solicitud de informacién. Fisico y formato orjginal se transfieren al Archivo ;entral y cumplido el tie:mpo
Informe electrénico de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
L, . de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
comunicacion electronico decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.
La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.
Soporte normativo
Circular 03 de 2015 del AGN
Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119 y 278.
Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario
Unico
100-16.03 INFORMES EJECUCION 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
PRESUPUESTAL deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
Informe de seguimiento Electrénico formato orjginal se transfieren al Archivo ;entral y cumplido el tielmpo
Oficio Papel de retencion se transfieren al Archivo Histérico para la conservacion total
- . de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
Solicitud ajuste papel decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y FORMATO | RETENCION EN | DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL

AG | AC | CT |E|M]S

administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.

Soportes normativos

Circular 03 de 2015 del AGN

articulo 28 de la Ley 962 de 2005,

Ley 610 (15, agosto, 2000) Por la cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias.
Bogota: 2000

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005.

100-16.04 INFORME EVALUACION DE 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
RIESGOS deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
informe Electrénico formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

CODIGO

SERIES SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.

Soporte normativo

Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion
Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el
articulo 133 de la Ley 1753 de 2015. Articulo 2.2.22.3.8.

100-16.05

INFORMES DE GESTION
Informe
Oficio remisorio

papel

Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos deben ser
digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su formato
original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo de
retencion se transfieren al Archivo Histérico para la conservacion total de
esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica serd la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

(o1) Conservacion Total
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ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y FORMATO | RETENCION EN | DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC | CT |E|M]S

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.

Ademas, cumple con los criterios de valoracién dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015
del AGN.

Soporte normativo:
Circular 03 de 2015 del AGN

100-16.06 INFORMES
PORMENORIZADOS DEL
ESTADO DE CONTROL
INTERNO

Informe pormenorizado del electrdnico
estado de Control Interno.

- Registro de publicacion en

2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

pagina web. La Direccion técnica serd la responsable de la digitalizacion de

documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.
Soporte normativo
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Circular 03 de 2015 del AGN
Ley 1474 (12, julio, 2011) Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion v la efectividad del control de la gestion publica
100-17 INSTRUMENTOS Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestidn estos archivos
100-17.01 ARCHIVISTICOS deben ser digitalizados para facilitar su preservacién y consulta, en su
INVENTARIOS 2 3 X X formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
DOCUMENTALES de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
] de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
Inventario Papel decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
Novedades administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.
La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.
Estos documentos deben ser digitalizados en la fase de archivo de
gestion por cada area para efectos de consulta, cumpliendo con los
requisitos dados por el AGN para tal fin. (Requisitos minimos de
digitalizacion, mayo 2017 AGN)
Eliminar ambos soportes cumplidos los tiempos de retencion
Soporte Normativo
Ley 594 de 2000 Art. 15y 26,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

Decreto 2609 de 2012 Art. 8
Acuerdo 042 de 2002
Programa de gestion documental

100-17.02 CUADRO DE |
CLASIFICACION
DOCUMENTAL

Cuadro de clasificacion

Papel

Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestion estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.

Soporte Normativo ,

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000).
Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 027 (31,
octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del
29 de junio de 1994. Bogota: 2006 Articulo 1.
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 5 (15, marzo,
2014) Por el cual se establecen los criterios basicos paro la
clasificacion, ordenacion y descripcidn de los archivos en las
entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas
y se dictan otras disposiciones.
COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015).
Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura. Bogota: 2015.
100-17.03 TABLAS DE RETENCION 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestion estos archivos
DOCUMENTAL deben ser digitalizados para facilitar su preservacién y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total
- . de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
B AC_tE) administrativo de decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
aprobacion de las TRD. Papel administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
- Comunicaciones oficiales de la Entidad.
— solicitud de convalidacion. Papel La Direccion técnica serd la responsable de la digitalizacion de
- Conceptos Técnicos. documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
- Actas de mesa de Papel diferentes guias emitidas para tal fin.
trabajo Papel .
s Soporte Normativo
- Actas de Precomite COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000).
Evaluador de dqcymentos. Papel Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
- Acta Comite Evaluador dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.
de documentos. Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 46
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005
= |
Firma Responsable de Archivo: chwdl A :"L\‘de’ A Firma Directora Técnica: i
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
- Certificado convalidacion COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015).
de TRD. Papel Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
_ Metodologia de del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
'mp'e'ge”.tatc'c’g bicacid Eape: COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (13, marzo,
- egl_s_ ro de pu_ IcafZIO!'l,. ape 2013). Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609
- Certificado de inscripcion . de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracion, presentacion,
en el Registro Unico de Series | Electronico evaluacion, aprobacién e implementacién de las Tablas de Retencién
Documentales. Documental y las Tablas de Valoracion Documental. Bogota: 2013.
Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestidn estos archivos
100-17.04 TABLAS DE VALORACION deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
DOCUMENTAL 2 ) X X formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
Tablas de valoracién Papel de retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total
P de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
d tal
°Cum¢“ al. . decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
- D!agnpstlco Flocymental. Papel administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
- Historia Institucional. de la Entidad.
- Acto administrativo de Papel La Direccion técnica serd la responsable de la digitalizacion de
aprobacion de las TVD. documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
- Comunicaciones oficiales | Papel diferentes guias emitidas para tal fin.
— procesos convalidacion. Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
L conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
- Conceptos Tecnico. Papel AGN
- Actas de mesa de Papel '
trabajo Soporte Normativo
Papel
cT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestién 47
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
- Actas de Precomité COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000).
Evaluador de documentos. Papel Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
- Acta Comité Evaluador dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.
de documentos. ., | Papel COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015).
Certificados convalidacion , . Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
de TVD. ) Electronico del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
- Metodologia de COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (13,
implementacion. Electrdnico marzo, 2013). Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos
- Certificados de 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedimiento para la elaboracion,
inscripcién en el Registro presentacion, evaluacién, aprobacion e implementacion de las Tablas de
Unico de Series Documentales. legte3nci(')n Documental y las Tablas de Valoraciéon Documental. Bogota:
13.
100-19 LIBROS CONTABLES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en
PRINCIPALES 2 8 X el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
100-19.01 LIBROS DIARIOS secundarios para la entidad. La Direccidén Técnica, presenta informe al
Acta de a : Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
pertura de libro. bo ; X i
- o rrar de estos documentos de los sistemas de informacion. Lo cual se
) Libro Diario. , . realizara siguiendo las instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El
- Comprobantes de Electronico método de eliminacidn seré picado.
contabilidad.
Soporte normativo externo
Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 48
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005
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Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION
FINAL

RETENCION EN
ANOS

AG | AC_[cT JE[M s

PROCEDIMIENTOS

Resolucién 119 (27, abril, 2006). Por la cual se adopta el Modelo
Estandar de procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de
Contabilidad Publica. Bogota: 2006.

Resolucion 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se modifica el Plan
General de contabilidad Publica y el Manual de Procedimientos del
Régimen de Contabilidad Publica. Bogota: 2006.

100-19.02 LIBRO MAYOR
Acta de apertura de libro.

Libro Mayor. Electroénico

Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestion estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Soporte Normativo

Articulo 28, Ley 962 de 2005

Circular 03 de 2015 del AGN

Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

A )
elrindr NE # )
Firma Responsable de Archivo: u‘ l &own J‘ a v L\,FLL'L A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion AG

Archivo Gestion 49

AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005.

Resolucién 119 (27, abril, 2006). Por la cual se adopta el Modelo
Estandar de procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de
Contabilidad Publica. Bogota: 2006.

Resolucidn 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se modifica el Plan
General de contabilidad Publica y el Manual de Procedimientos del
Régimen de Contabilidad Publica

100-20
100-20.01

MANUALES
MANUALES DE,
CONTRATACION
Resolucion
Oficios

Papel

Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos deben ser
digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su formato
original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo de
retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total de
esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

?)L'\,FCL'L @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf &
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG Archivo Gestion 50
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y FORMATO | RETENCION EN | DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL

AG | AC | CT |E|M]S

Soporte Normativo interno
Acuerdo 021 de 2017

Acuerdo 27 de 2019
Resolucién No. 14 de 2016

Soporte Normativo externo

Circular 03 de 2015 del AGN

Ley 87 (29, noviembre, 1993) por la cual se establecen normas para el
ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y
se dictan otras disposiciones.

Decreto 1537 (26, julio, 2001) Por el cual se reglamenta parcialmente la
Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que
fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos
del Estado.

Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se adopta la
actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica.
Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio del cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion
Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el
articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.

100-20.02 MANUALES DE PROCESOS 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos

Y PROCEDIMIENTOS deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su

Caracterizacion procesos Papel formato qrjginal se transfieren al _Archi\_/o ;gntral y cumplido el ti_elmpo

Procedimientos de retencion se transfieren al Archivo Histérico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de

Formatos decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes

CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 51
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

= | il
Firma Responsable de Archivo: 'q l "“ltw J‘ A “’L\‘Fu{’ A Firma Directora Técnica: Lee
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Alcaldia de Medellin ABRIL DE 2020
AGENCIA APP

Aapinizan v i Geemmitn ool Postatss. o Panmamsn
¥ e dlaraan Pubecs Prwvsdas

e _m

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y FORMATO | RETENCION EN | DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL

AG | AC | CT |E|M]S

administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracién dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015
del AGN.

Soporte Normativo interno
Acuerdo 27 de 2019
Acuerdo 021 de 2017

Soporte normativo externo

Circular 03 de 2015 del AGN

Constitucion Politica de Colombia. Articulo 122.

Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Decreto 1083 (26,
mayo, 2015) Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcién Publica. Capitulo 6

100-20.03 MANUALES ESPECIFICOS 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
DE FUNCIONES, deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
REQUISITOS Y formato orjginal se transfieren al Archivo ;entral y cumplido el tielmpo
COMPETENCIAS Papel de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
LABORA!‘ES . decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
Acto administrativo por el cual administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
se adopta el manual especifico de la Entidad.

CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 52
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Responsable de Archivo: u‘ l "“lbw J‘ A Ve d’ A Firma Directora Técnica: Lee
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ABRIL DE 2020

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
de funciones, requisitos y
competencias laborales. La Direccién técnica serd la responsable de la digitalizacion de
Oficios documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.
Soporte Normativo interno
Acuerdo 021 de 2017
Acuerdo 27 de 2019
Soporte Normativo externo
Circular 03 de 2015 del AGN
Constitucion Politica de Colombia. Articulo 122.
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto
1083 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcidn Publica. Capitulo 6
100-21 NOMINA 3 77 X Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y en
Solicitud de disponibilidad Papel el archivo central, la Direccién Técnica debe proceder a hacer una
presupuestal y registro Papel seleccién aplicando la metodologia de muestreo numérico o seriado, el
resupuestal cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe
E t'f'p d d. di ibilidad Papel digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
€rtificado ae disponibiliaa ape enviados al archivo histérico.
presupuestal.
Papel Nota:
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 53
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

i o]
Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-W d; A :"L\‘ch’ A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Certificado de registro La digitalizacién de la documentacion de realizarse cumpliendo con los
presupuestal. requisitos dados por el AGN para tal fin. (requisitos minimos de
Papel digitalizacién, mayo 2017 AGN)
Rggl;tro de novedades de Soporte normativo
nomina. Papel COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 2663 (5, mayo,
Nomina. Papel 1950). Sobre Cédigo Sustantivo del Trabajo. Bogota: 1950. Capitulos III
Memorando. Papel yIV.
Relacién de descuentos de [ .
salud, pension, parafiscales y COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990).
cesantias. Por la cual se introducen reformas al Cédigo Sustantivo del Trabajo y se
dictan otras disposiciones. Bogota: 1990. Articulo 24.
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 100 (23, diciembre,
1993). Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se
dictan otras disposiciones. Bogota: 1993. Articulos 206 y 207.
COLOMBIA, MINISTERIO DE SALUD. Decreto 806. (30, abril, 1998). Por
el cual se reglamenta la afiliacion al Régimen de Seguridad Social en Salud
y la prestacion de los beneficios del servicio publico esencial de Seguridad
Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio
nacional. Bogota: 1998. Articulos 26, 70, 79 — 84.
100-22 PLANES 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
100-22.01 Planes Anticorrupcién y de deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
Atencién al Ciudadano formatg original se transfieren al Archivlo Central y cumplido el ltiempo de
Plan Electrénico retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total de
. esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
Comunicados decisiones y de la gestién realizada por parte de las diferentes
cT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestién 54
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

Seguimiento

administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.

Soporte normativo externo:

Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos
de corrupcidn y la efectividad del control de la gestion publica. Bogota:
2011. Articulo 73 y 76.

Decreto 2641 (17, diciembre, 2012). Por el cual se reglamentan los
articulos 73 y 76 de la Ley 1474 de 2011

Ley Estatutaria (6, julio, 2015). Por la cual se dictan disposiciones en
materia de promocion y proteccion del derecho a la participacion
democratica. Articulo 52.

100-24.02 PLAN ANUAL DE EMPLEOS
VACANTES

Plan anual de vacantes.

Acto administrativo por el cual

se adopta el Plan anual de

Papel

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
secundarios para la entidad. La Direccién Técnica, presenta informe al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizara siguiendo las
instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacion sera
picado.

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG
AC

Archivo Gestion 55
Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENSION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Soporte Normativo interno
Acuerdo 021 de 2017
Acuerdo 27 de 2019
Resolucion No. 114 de 2016
Soporte Normativo externo
Circular 03 de 2015 del AGN
100-22.03 PLANES ANUALES DE 2 18 X X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
COMPRAS Y el archivo central, la Direccién Técnica debe proceder a hacer una
ADQUISICIONES seleccion aplicando la metodologia de muestreo numérico o seriado, el
INFORME DE COMPRAS Papel cual no debe ser mayor al 10% anual; luego esta muestra debe
Pl | de adauisici p digitalizarse y los documentos seleccionados en su formato original
an anual de adquisiciones enviados al archivo histérico.
Soporte Normativo externo .
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993).
Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion PUblica. Bogota: 1993.
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la
cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado
y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.
Bogota: 2005.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 56
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005
A )
L. D 2l : o 7k
Firma Responsable de Archivo: u‘ l "“lbw J‘ By & L\‘FLC{’ A Firma Directora Técnica: ;

Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1474 (12, julio, 2011) Por
la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancidn de actos de corrupcion y la efectividad
del control de la gestién publica. Bogota: 2011.

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510
(17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y
contratacion publica. Bogota: 2013.

100-22
100-22.04

PLANES )
PLANES DE ACCION
INSTITUCIONAL
Plan

Seguimientos

Papel

Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestion estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica serd la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.

Soporte normativo
Circular 03 de 2015 del AGN

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

?)L'\,FCL'L @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf &
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG Archivo Gestion 57
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y FORMATO | RETENCION EN | DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL

AG | AC | CT |E|M]S

Resolucion No. 287 de 2018

Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.
Bogota: 2011. Articulo 74.

100-22.05 PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
INSTITUCIONAL deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
Informe de auditoria Papel formato orjginal se transfieren al Archivo ,Central y cumplido el tie:mpo
gubernamental Papel de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
L de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
Plan de Me]o_rf‘:lmlento. Papel decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
Acta de reunion. Papel administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
Informe de seguimiento al Papel de la Entidad.
La Direccion técnica serd la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
AGN.

Soporte normativo externo

COLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 735 (3,
diciembre, 2013) Por la cual se modifica la Resolucion Organica No 6289
del 8 de marzo del 2011 que “Establece el Sistema de Rendicion
Electrénica de la Cuenta e Informes — SIRECI, que deben utilizar los

CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 58
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

A )
Firma Responsable de Archivo: u‘ l "“lbw J‘ A “’L\‘FLC{’ A Firma Directora Técnica: Lee
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020
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ABRIL DE 2020

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
sujetos de control fiscal para la presentacion de la Rendicidon de Cuenta
e Informes a la Contraloria General de la Republica”.
100-22.06 PLANES DE TRABAJO 2 18 X X Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestidn estos archivos
ANUAL DEL SISTEMA DE deben ser digitalizados para facilitar su preservacién y consulta, en su
GESTION DE SEGURIDAD Y formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
_ de retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total
SASLSl_er EN EL TRABAJO - SG de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
- L, decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
L ) Electronico administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
Evaluacion inicial del sistema de la Entidad.
de seguridad y salud en el La Direccion técnica serda la responsable de la digitalizacion de
trabajo. Electrdnico documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
- Plan de trabajo anual del diferentes guias emitidas para tal fin.
Sistema De Seguridad y Salud Ademas, cumple con los criterios de valoracién dados por el AGN para la
; - conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015
en el Trabajo. - _ Electronico del AGN.
- Acto administrativo por el
cual se adopta eI_ plan de Soporte normativo
trabajo anual del sistema de Circular 03 de 2015 del AGN
seguridad y salud en el trabajo Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Articulos 2.2.4.6.8, 2.2.4.6.12 y
2.2.4.6.31.
100-22.07 PLAN INSTITUCIONAL DE 3 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
CAPACITACION (PIC) Electrénico deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
Plan formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencién se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 59
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: I'\ l th d‘ A “L}LLFC'C{’ A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

Actas

de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracién dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015
del AGN.

Soporte Normativo interno
Acuerdo 021 de 2017
Acuerdo 27 de 2019

Soporte Normativo externo )
COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION
PUBLICA. Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion Plblica. Bogota:
2015. Titulo 9.

100-22.08 PLANES INSTITUCIONAL
DE ARCHIVO PINAR

Plan Electrénico

Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestidn estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestidn realizada por parte de las diferentes

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

i o]
Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-W d; A :"L\‘ch’ A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG Archivo Gestion 60
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O

cODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |EIM|sS

PROCEDIMIENTOS

administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015
del AGN.

Soporte Normativo externo

Circular 03 de 2015 del AGN

Decreto 2609 de 2012

Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Plblica

Nacional y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura. Articulo 2.8.2.5.8.

PROCESOS CONTRACTUALES
DECLARADOS DESIERTOS O
NO ADJUDICADOS

100-23

Estudios y documentos previos
firmados (con estudio de mercado,
analisis del sector; etc.)

Papel

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
secundarios para la entidad. La Direccion Técnica, presenta informe al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizard siguiendo las
instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacion sera
picado.

(o1) Conservacion Total E
M Microfilmacion u otros soportes
S Seleccion

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Eliminacion

AG Archivo Gestion 61
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Certificado de disponibilidad Soporte normativo interno
presupuestal (CDP). Resolucién interna No. 17 de 2016
Proyecto de Pliego de Condiciones Papel Resolucién Interna No. 14 de 2016
Observaciones proyecto de pliego Acuerdo 021 de 2017
Respuesta observaciones proyecto | Papel .
de pliego Soporte normativo externos
Pliego de condiciones Papel tg ggi-jg()z%(/;\gt|culo 28,
Observaciones pliego de Papel Ley 1712 de 2014.
condiciones _ _ Decreto 2578 de 2012.
Resp.u.esta observaciones pliego de | pape Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
condiciones Contratacion de la Administracion Publica.
Propuestas Papel Decreto 1510 de 2013, Articulo 61.
Evaluacién propuestas Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto
Acta de cierre del proceso Papel Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Resolucion Declaratoria desierta
100-24 PROCESOS JURIDICOS Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo de gestién y en
100-24.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS 1 9 el archivo central, la Direccion Técnica debe proceder a hacer una
' Comunicacion de Queja o actuacion de P, | ;2 : . L .
ficio ) ape seleccion aplicando la metodologia de muestreo numérico o seriado, el
zdto de indagacién Preliminar o de vapel cggl no debe ser mayor al 10% ar_1ua|; luego esta muestra _dt_ebe
Inhibicién digitalizarse y los docymentos seleccionados en su formato original
Comunicacién de inhibicién al quejoso Papel enviados al archivo histdrico.
Oficios de requerimiento de pruebas
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 62
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Notificacion de Auto de indagacion al Papel Nota:
presunto responsable La digitalizacion de la documentacion de realizarse cumpliendo con los
Auto de comision . Papel requisitos dados por el AGN para tal fin. (requisitos minimos de
Comunicacion del auto al comisionado digitalizacion, m 2017 AGN)
Informe del comisionado gitalizacion, mayo
Solicitud de pruebas del disciplinado Papel i}
Auto de concesion o negacidn de la Papel Soporte Normativo externo .
solicitud Subseries documental en la que se conservan de manera cronoldgica los
Notificacién del Auto de concesion o Papel documentos generados por los actos procesales coordinados que se
negacion de la solicitud adelantan para realizar una investigacién disciplinaria de conformidad con
::J;r?i\:joe apertura de investigacion o de | pgpg| el Codigo General Disciplinario.
Notificacion del Auto de apertura de Soporte Normlatlvo mtern_o - .
investigacion o comunicacion de archivo Papel Manuales especificos de funciones, requisitos y competencias laborales
notificacion del Auto de archivo al
quejoso o Edicto Papel
Comunicacion a la Procuraduria para
ejercer o no el poder preferente papel
Auto remisorio del proceso a la Papel
: S pe
Procuraduria cuando decida ejercer apel
poder preferente pap
Comunicacion a la Oficina de Registro y Papel
Control - Procuraduria General de la Papel
Nacion
Solicitud al responsable del recurso Papel
humano de datos de Historia Laboral
del disciplinado
Solicitud de Antecedentes Disciplinarios
a Procuraduria Papel
Practica de pruebas
Papel
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 63
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

?)L'\,FCL'L @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf &
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Pliego de cargos o auto de archivo
definitivo Papel
Notificacion Personal o Edicto de Pliego
de Cargos Papel
Comunicacién de archivo definitivo al ap
quejoso
Descargos Papel
Solicitud de pruebas
Auto de concesion o negacion de la Papel
solicitud
Auto de comision
Comunicacion del auto al comisionado Papel
Informe del comisionado
Notificacion del Auto de concesion o Papel
negacion de la solicitud
Fallo Papel
Notificacion Personal o Edicto
Recurso de Apelacion del disciplinado Papel
(para fallo sancionatorio)
Recurso de Apelacion del quejoso (para Papel
fallo absolutorio) P
Traslado a segunda instancia
Auto decisorio de la segunda instancia Papel
Comunicacion de la decision al quejoso
(para fallo absolutorio) Papel
Comunicacion del fallo a Procuraduria papel
General de la Nacién Papel
Comunicacion del fallo a Responsable
del Recurso Humano
100-25 PROGRAMAS
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 64
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

A )
elrindr NE # )
Firma Responsable de Archivo: u‘ l &own J‘ a v L\,FLL'L A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENgION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
100-25.01 PROGRAMAS DE GESTION 2 3 X X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
DOCUMENTAL PGD Papel deben ser digitalizados para facilitar su preservacién y consulta, en su
Programa formato orjginal se transfieren al Archivo ;entral y cumplido el tie:mpo
comunicados de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.
La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015
del AGN.
Soporte Normativo
Circular 03 de 2015 del AGN
Decreto 2609 de 2012
Ley 594 de 2000
100-25 PROGRAMAS DE
100-25.02 SEGURIDAD Y SALUD EN EL 1 9 X X Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestién estos archivos
TRABAJO deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
Planes de emergencia Papel formato orjginal se transfieren al Archivo sientral y cumplido el tielmpo
L/ de retencidn se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total
Planes de demarcac!o,n Papel L, de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
Informes mensual vigia SST Electronico decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 65
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005
= | )
Firma Responsable de Archivo: Dilt]buml' A :"L\‘de’ A Firma Directora Técnica: LU

Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
Documento de Evaluacién de Papel administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
a|to riesgo de la Entidad.
Evidencias de capacitacién Papel La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
. L documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
in:ormes ge gusentllslm 0 E:ec:rc,m!co diferentes guias emitidas para tal fin.
n_ormes e |n_speCC|on en ectronico Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
sitios de trabajo (orden'y aseo | Papel conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015 del
— botiquin y extintores) AGN.
Investigaciones de accidentes | Papel
e incidentes Soporte Normativo
Reportes de accidentes e Papel Acuerdo 021 de 2017
incidentes Acuerdo 27 de 2019
Circular 03 de 2015 del AGN
100-25.03 PROGRAMA ANUAL 2 8 X Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo de gestion y en
MENSUALIZADO DE CAJA el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan valores
(PAC) secundarios para la entidad. La Direccion Técnica, presenta informe al
Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la autorizacion de
p Anual M lizad Papel eliminaciéon de estos documentos. Lo cual se realizara siguiendo las
rograma Anual Mensualizado | Fape instrucciones dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacion sera
de Caja — PAC. picado.
-Solicitud del PAC. Papel COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto
359 (22, febrero, 1995) Por el cual se reglamenta la Ley 179 de 1994.
-Registro de Modificaciones del | Papel i i
PAC. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto
111 (15, enero, 1996) Por la cual se introducen algunas modificaciones a
la Ley 38 de 1989, Organica de Presupuesto. Bogota: 1996.
cT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestién 66
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

?‘JL‘\,{ZCL{ @]

Firma Responsable de Archivo: u‘ l E]L’-Wdf A
Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 100 Direccién General

SOPORTE O
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENSZION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT |EIM|sS
- Registro y Control del PAC Papel ,
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la
cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado
y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios.
Bogota: 2005
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 67
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempeiio Acta Nimero: 005
A )
2 Te ATr N P ). , R f-'_, A
Firma Responsable de Archivo: u‘ l ‘:IU‘*” J‘ A “’L\‘de’ A Firma Directora Técnica: ;

Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion):110: Subdireccion Gestion de Alianzas Publico Privadas.

CcODIGO

SERIES SUBSERIES Y
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |E|M[sS

PROCEDIMIENTOS

110-01
110-01.01

ACTAS )
ACTAS DE COMITE
Citacién

Registro de asistencia

Papel
Papel
Papel

Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y consulta, en su
formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
de retencion se transfieren al Archivo Historico para la conservacion total
de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
de la Entidad.

La Direccion técnica serd la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las
diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN para la
conservacion permanente de documentos segun la circular 03 de 2015
del AGN

Soporte normativo interno

Manual de funciones y competencias

Soporte normativo externo

CIRCULAR EXTERNA 03 DE 2013 DEL AGN - COLOMBIA,
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto
2482 (3, diciembre, 2012) Por el cual se establecen los lineamientos
generales para la integracion de la planeacion y la gestion. Bogota:
2012.

CcT Conservacion Total E

M Microfi

Imacion u otros soportes

S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: D‘ l E]L‘-Wdf A

Ciudad y fecha:

Eliminacion

?)L\,FCC{/L'{

Medellin, 27 de abril de 2020

AG Archivo Gestién 1
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:

Litmeol Fney A
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AGENCIA APP
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion):110: Subdireccion Gestion de Alianzas Publico Privadas.

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC [cT [E[M ]S
COLOMBIA, MINISTERIO DEL INTERIOR. DECRETO 2573 (12,
diciembre, 2014) Por el cual se establecen los lineamientos generales de
la Estrategia de Gobierno en linea, se reglamenta parcialmente la Ley
1341 de 2009 y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2014.
110-01.03 ACTAS DE REUNIONES Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de gestion y
Citacion Papel 2 3 X en el archivo central y dado que estos documentos no desarrollan
Acta Papel valores secundarios para la entidad. La Direccién Técnica, presenta
- ] - informe al Comité Institucional de Gestion y Desempefio para la
Registro de asistencia Papel autorizacion de eliminacion de estos documentos. Lo cual se realizara
siguiendo las instrucciones dadas por el AGN para tal fin. EIl método de
eliminacion sera picado.
(o) Conservacion Total E Eliminacién AG Archivo Gestién 2
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: D‘ l E]L‘-Wdf A

Ciudad y fecha:

?)L\,FCC{/L'{

Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:

Litimsod Fnoy it
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion):110: Subdireccion Gestion de Alianzas Publico Privadas.

SOPORTE O
CODIGO SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC [cT [E[M ]S
110-26 PROYECTOS 2 10 X Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion y en archivo
110-26.01 PROYECTOS DE Central se transfieren estos documentos en su totalidad al archivo
INICIATIVA PRIVADA histdrico porque que constituyen evidencia de la toma de decisiones y de
Ideas de los provectos L. la gestion realizada por parte de las diferentes administraciones y por lo
L proy . Electronico tanto forman parte del patrimonio documental de la Entidad.
Comunicaciones y registros Electrénico
Informe estrategico Electrénico Ademés, cumple con los criterios de valoracién (Documentos misional)
Actas y constancias P dados por el AGN para la conservacion permanente de documentos
Presentaciones EIectrgn!co segun la circular 03 de 2015 del AGN.
Documentos técnicos Electronico _
Estructuracion del proyecto Electronico Soportes normativos
Plan estratégico institucional
Soporte normativo externo
Plan de desarrollo municipal
110-26.02 PROYECTOS Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos archivos
PROYECTOS DE INICIATIVA 2 10 X X deben ser digitalizados para facilitar su preservacién y consulta, en su
PUBLICA formato original se transfieren al Archivo Central y cumplido el tiempo
L de retencion se transfieren al Archivo Histdrico para la conservacion total
cheas c!e Io-s proyecto§ " EIeCtrc,)n!co de esta subserie documental ya que constituyen evidencia de la toma de
Omunicaciones y registros Electronico decisiones y de la gestion realizada por parte de las diferentes
Informe estrateg_lco Electrdnico administraciones y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental
Actas y constancias . de la Entidad.
g Electrdnico chudad. , o
Presentaciones La Direccion técnica sera la responsable de la digitalizacion de
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 3
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: D‘ l E]L‘-Wdf a “‘)L\'FU“I{’ A

Ciudad y fecha:

Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica:

Litmeol Fney A
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidon del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccion):110: Subdireccion Gestion de Alianzas Publico Privadas.

SOPORTE O
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y FORMATO RETENCION EN | DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG | AC cT [E]M [sS

Documentos técnicos

Electronico

documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en las

Estructuracién proyecto Electrénico diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracidon (Documentos misional)
dados por el AGN para la conservacion permanente de documentos
segun la circular 03 de 2015 del AGN.
Soportes normativos
Plan estratégico institucional
Soporte normativo externo
Plan de desarrollo municipal

(o) Conservacion Total E Eliminacién AG Archivo Gestién 4

M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central

S Seleccién

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005
i =3
=1l A1 “~ -’{/ ¥ . ) , A Litmeal Fno A
Firma Responsable de Archivo: [—); l ‘]W” J A “L\'FU“ A Firma Directora Técnica: __ """ 72+

Ciudad y fecha:

Medellin, 27 de abril de 2020
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestion del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccién): 120 Subdireccion de Paisaje y Patrimonio.

cODIGO SERIES SUBSERIES Y SOPORTE O RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |E[M|S
120-01 ACTAS Una vez cumplidos los tiempos de retencidon en el archivo de
120-01.03 Actas de reunioén 2 3 X gestion y en el archivo central y dado que estos documentos no
Listado de asistencia desarrollan valores secundarios para la entidad. La Direccion
Acta 'Igécnica, presenta irllforme al Comitédlnstitlucional ’de Sestién y
. . . esempeno para la autorizacion de eliminacion de estos
Registro de asistencia documentos. Lo cual se realizara por el método de picado.
120-07 CONCEPTOS Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion estos
120-07.01 Conceptos técnicos 2 8 X X archivos deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y
concepto de | Papel consulta, en su formato original se transfieren al Archivo Central
Aprovechamiento y_culn)plido el tiempo de.,retencion se transfier(_en al Archivo
Econémico del  Espacio Historico para la conservacion total de esta subserie documental
- ya que constituyen evidencia de la toma de decisiones y de la
PUbl'C_O . gestion realizada por parte de las diferentes administraciones y
Transitorio y temporales por lo tanto, forman parte del patrimonio documental de la
Solicitud y soportes Papel Entidad.
Estudio Papel
Autorizacion (concepto) Papel La Direccidn técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en
las diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN
para la conservaciéon permanente de documentos segln la
circular 03 de 2015 del AGN.
Soporte normativo interno
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo:

Dg l quﬂdi cL ?)L\‘ch’ @

Ciudad y fecha: Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica: """/ #2277
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestion del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccién): 120 Subdireccion de Paisaje y Patrimonio.

cODIGO SERIES SUBSERIES Y SOPORTE O RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |E[M|S
Plan estratégico institucional
Soporte normativo externo
Plan de desarrollo municipal
Convenio interadministrativo municipal
Decreto 2148 de 2015 que reglamenta el
aprovechamiento econdmico del espacio publico
120-16 INFORMES Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion estos
120-16.01 INFORMES A 2 10 X X archivos deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y
AUTORIDADES consulta, en su formato original se transfieren al Archivo Central
ADMINISTRATIVAS y_cu,njplido el tiempo de.,retencic')n se transﬁergn al Archivo
Solicitud Electr6nicos y Historico para la conservacion total de esta subserie documental
, ya que constituyen evidencia de la toma de decisiones y de la
Informe fisicos gestion realizada por parte de las diferentes administraciones y
por lo tanto, forman parte del patrimonio documental de la
Entidad.
La Direccién técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en
las diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracién dados por el AGN
para la conservaciéon permanente de documentos segln la
circular 03 de 2015 del AGN.
Soporte normativo interno
Acuerdo 021 de 2017
Acuerdo 27 de 2019
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Dg l quﬂdi cL ?)L\‘ch’ @

Firma Responsable de Archivo:

Ciudad y fecha: Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica: """/ #2277




e m

Alcaldia de Medellin
AGENCIA APP

Aapinizas [l i Geesmitn dad Pastaes. o Pounmamnso
¥ e dlarany Pobos Provsdes

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestion del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccién): 120 Subdireccion de Paisaje y Patrimonio.

CODIGO SERIES SUBSERIES Y

TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |E[M|S

PROCEDIMIENTOS

Soporte normativo externo
Decreto 1364 de 2012 (municipal)

INFORMES DE GESTION
Informe.

120-16.05
Papel

Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion estos
archivos deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y
consulta, en su formato original se transfieren al Archivo Central
y cumplido el tiempo de retencion se transfieren al Archivo
Histérico para la conservacion total de esta subserie documental
ya que constituyen evidencia de la toma de decisiones y de la
gestion realizada por parte de las diferentes administraciones y
por lo tanto, forman parte del patrimonio documental de la
Entidad.

La Direccidn técnica sera la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en
las diferentes guias emitidas para tal fin.

Ademas, cumple con los criterios de valoracién dados por el AGN
para la conservacion permanente de documentos segun la
circular 03 de 2015 del AGN.

Soporte normativo interno
Acuerdo 021 de 2017
Acuerdo 27 de 2019

PROYECTOS
Intervencion paisaje y

120-26
120-26.03

X X

Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion estos
archivos deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y

CcT Conservacion Total E Eliminacion
M Microfilmacion u otros soportes

S Seleccion

?)LLFU.'{ @]

Firma Responsable de Archivo: D‘ l thd‘ A

Ciudad y fecha: Medellin, 27 de abril de 2020

AG Archivo Gestion
AC Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica: """/ #2277
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestion del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.

DEPENDENCIA (Seccién): 120 Subdireccion de Paisaje y Patrimonio.

cODIGO SERIES SUBSERIES Y SOPORTE O RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |E[M|S
patrimonio consulta, en su formato original se transfieren al Archivo Central
v Memorias recoleccién | Electrénico y cumplido el tiempo de retencion se transfieren al Archivo
informacion de campo de Histdrico para la conservacion total de esta subserie documental
proyectos Electrénico ya que constituyen evidencia de la toma de decisiones y de la
4 Presentaciones de gestion realizada por parte de las diferentes administraciones y
proyectos Electroénico por lo tanto, forman parte del patrimonio documental de la
v Fichas de diagnéstico Entidad.
y propuesta de Electrénico
intervencion de La Direccién técnica sera la responsable de la digitalizacion de
proyectos Electroénico documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en
v Fichas técnicas de las diferentes guias emitidas para tal fin.
proyectos electronico
v Registro fotografico Ademas, cumple con los criterios de valoracién dados por el AGN
de los proyectos electrénico para la conservaciéon permanente de documentos segln la
v Presupuestos de circular 03 de 2015 del AGN.
intervencion de electronico L
proyectos Soporte npr_ma.tlvt_) |n.terno
v Manual de buenas electrénico ;En estrategico institucional
P porte normativo externo
practicas de L. Plan de desarrollo municipal
proyectos electronico Convenio interadministrativo municipal
v' Planos generales y electronico Decreto 2148 de 2015 que reglamenta el Aprovechamiento Econémico
detalles de los electrénico del Espacio Publico
proyectos
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: D‘ l thd‘ A

?)LLFU.'{ @]

Ciudad y fecha: Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica: """/ #2277
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidn del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 130 Subdireccion de Gestion Inmobiliaria.

SOPORTE O
p FORMATO p
CODIGO SERIES SUBSERIES Y RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG AC CT |EIM|S
130-01 ACTAS Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
130-01.03 ACTAS DE REUNION 2 3 X gestidn y en el archivo central y dado que estos documentos no
Citacion Papel desarrollan valores secundarios para la entidad. La Direccion
Acta Papel Técnica, presenta informe al Comité Institucional de Gestion y
Registro asistencia papel Desempefio para la autorizacion de eliminacion de estos
documentos. Lo cual se realizard siguiendo las instrucciones
dadas por el AGN para tal fin. El método de eliminacién serd
picado.
130-14 ESTUDIOS Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestidn estos
130-14.01 ESTUDIOS TECNICOS L archivos deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y
Estudio Técnicos de | Electronico 8 X X consulta, en su formato original se transfieren al Archivo Central
viabilidad de proyectos y cumplido el tiempo de retencion se transfieren al Archivo
Documentos de Histérico para la conservacion total de esta subserie documental
Estructuracion Electrdnico ya que constituyen evidencia de la toma de decisiones y de la
Oportunidades Inmobiliarias gestion realizada por parte de las diferentes administraciones
Conceptos técnicos y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental de la
Entidad.
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 1
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: D‘ ‘ a]c.qu: A

Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

3 L\,Pc'i @]

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica: _ """




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

Alcaldia de Medellin
AGENCIA APP

Aapinizan v i Geemmitn ool Postatss. o Panmamsn
¥ e dlaraan Pubecs Prwvsdas

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidn del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 130 Subdireccion de Gestion Inmobiliaria.

SOPORTE O
p FORMATO ,
CODIGO SERIES SUBSERIES Y RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG AC CT |E|M |S
electrénico La Direccidn técnica serd la responsable de la digitalizacion de
documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en
las diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN
para la conservacion permanente de documentos segln la
circular 03 de 2015 del AGN Ademas cumple con los criterios de
valoracion dados el AGN para la conservacion permanente de
documentos segun la circular 03 de 2015 del AGN.
Soporte Normativo interno
Acuerdo 021 de 2017
Acuerdo 27 de 2019
Soporte Normativo Externo
Circular 03 de 2015 del AGN
130-16 INFORMES Cumplido el tiempo de retencidn en Archivo de Gestidn estos
130-16.05 Informes de gestion 2 8 X X archivos deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y
Informe de seguimiento y | Electronico consulta, en su formato original se transfieren al Archivo Central
control a:
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 2
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: I’\ ‘ a]uuml: A ‘LJL\‘PC'“‘{’ A

Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica: _ """
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidn del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 130 Subdireccion de Gestion Inmobiliaria.

SOPORTE O
p FORMATO ,
CODIGO SERIES SUBSERIES Y RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG AC CT |E|M |S
Plan de Desarrollo y cumplido el tiempo de retencion se transfieren al Archivo
PIar) de Accidn Histdrico para la conservacion total de esta subserie documental
Ir!dlcadores o ya que constituyen evidencia de la toma de decisiones y de la
Hitos Electronicos gestion realizada por parte de las diferentes administraciones
Logros ] Electronico y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental de la
Metodologia General Ajustada- Entidad
MGA Electrénico '
Ejecucion Presupuestal | Electronico La Direccién técnica seré la responsable de la digitalizacién de
Procesos  Informe  gestion documentacién siguiendo los parémetros dados por el AGN en
comercial . , .
las diferentes guias emitidas para tal fin.
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN
para la conservacion permanente de documentos segln la
circular 03 de 2015 del Archivo General de la Nacion.
Soporte Normativo interno
Acuerdo 021 de 2017
Acuerdo 27 de 2019
CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 3
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: I’\ ‘ a]uuml: A

Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

daput a

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica: _ """
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidn del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 130 Subdireccion de Gestion Inmobiliaria.

SOPORTE O
p FORMATO p
CODIGO SERIES SUBSERIES Y RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG AC CT |EIM|S
Soporte Normativo Externo
Circular 03 de 2015 del AGN
130-18 INSTRUMENTO DE Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion estos
130-18.01 CONTROL archivos deben ser digitalizados para facilitar su preservacion y
REGISTROS DE BANCO DE 8 X X consulta, en su formato original se transfieren al Archivo Central
INICIATIVAS= Electrénico y cumplido el tiempo de retencién se transfieren al Archivo
Inventarios ] Histdrico para la conservacién total de esta subserie documental
ZOtOIS dei. b|e_n,es f|s(cja|es bi Electronico ya que constituyen evidencia de la toma de decisiones y de la
ﬁf&%csa 'zacion € lenes gestion realizada por parte de las diferentes administraciones
Identificacion de oportunidades | Electréni y por lo tanto, forman parte del patrimonio documental de la
ectrénico )
Priorizacion  normativa  de Entidad.
opor_tunldades . Electronico La Direccidn técnica serd la responsable de la digitalizacion de
Matriz de  oportunidades R ,
inmobiliarias lectrén documentacion siguiendo los parametros dados por el AGN en
Matriz oportunidades de venta Electronico las diferentes guias emitidas para tal fin.
Electrénico

CcT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 4

M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central

S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: L\ ‘ elﬂ'uml‘ A

Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

?JL\.P;CJL a

Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005

Firma Directora Técnica: _ """
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ABRIL DE 2020

FONDO DOCUMENTAL: Agencia para la Gestidn del Paisaje el Patrimonio y las Alianzas Publico Privadas.
DEPENDENCIA (Seccion): 130 Subdireccion de Gestion Inmobiliaria.

SOPORTE O
, FORMATO ,
CODIGO SERIES SUBSERIES Y RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL
AG AC CT |[E|M|S
Ademas, cumple con los criterios de valoracion dados por el AGN
para la conservacién permanente de documentos segin la
circular 03 de 2015 del Archivo General de la Nacion.
Soporte Normativo interno
Acuerdo 021 de 2017
Acuerdo 27 de 2019
Circular 03 de 2015 del AGN
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 5
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion
Aprobado Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta Nimero: 005
elr Al 2\ & )
Firma Responsable de Archivo: D‘ ‘ t]L-LH J' & "L\‘PU“’{’ a

Ciudad y fecha: __ Medellin, 27 de abril de 2020

Firma Directora Técnica: _ """
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